HANKESUUNNITELMAN RUNKO

1. Hankkeen nimi
Hankkeella on oltava nimi, jonka tulisi olla hanketta kuvaava, lyhyt ja ytimekäs. Tarvittaessa hankkeen nimenä voidaan käyttää myös lyhennettä. Hankkeen nimessä voi olla myös selventävä lause esim: Kyläraksu: -kylätalojen suunnitteluhanke.

2. Hakijan / hakijoiden tiedot
Hakijan nimi ja yhteystiedot. Yhteishankkeissa päähakijan lisäksi myös muiden hakijoiden nimi / nimet. 

3. Hankkeen toteutusaika

Hankkeen toteutusaikataulu, jonka sisällä hanke on tarkoitus toteuttaa.  Hankkeen toteutusaika on hyvä määritellä riittävän pitkäksi, jotta kaikki hankkeen kustannukset ennättävät syntyä ja kaikki hankkeessa aiotut toimenpiteet ehditään toteuttaa.  Hanketta saa toteuttaa ja kustannuksia saa syntyä vain hankkeen toteutusaikana. Hankkeen toteutusaika on enintään kolme vuotta tai erityisestä syystä enintään viisi vuotta. 

4. Hankkeen kohderyhmä

Hankkeen pääsäännöllinen kohderyhmä esimerkiksi Hollolan kirkonkylän asukkaat tai matkailuelinkeinoa harjoittavat yrittäjät sekä muut tahot, joihin hankkeen toimenpiteet kohdistuvat. 

5. Hankkeen tausta ja perustelut

Tausta- ja lähtökohtatilanteen kuvaus ( historia, tarve, ongelmat joihin halutaan parannusta, miksi hanke olisi toteutettava). Rakennushankkeissa selvitys rakennuksen nykyisestä ja tulevasta käytöstä esim. tilan viikko-ohjelma.

6. Hankkeen tavoitteet ja tulokset
Jokaisella hankkeella on sekä yleinen päämäärä, jota hankkeella pyritään edistämään, sekä yksityiskohtainen päämäärä, joka saavutetaan toteuttamalla hanke. Hankkeen tavoitteet tulee määritellä sanoin ja numeroin( hankkeiden laadulliset ja määrälliset tavoitteet) . Lisäksi hankesuunnitelmaan tulee yksilöidä ne mitattavat tavoitteet, joiden toteuttamiseen hankkeella tähdätään.

7. Hankkeen toteutustapa ja hankkeen toimenpiteet

Kuvaus hankkeen toimenpiteistä, vastuutahoista, tarvittavista sekä jo käytössä olevista resursseista ja toimenpiteiden kestosta. Lisäksi tämän kohdan alle tulee laatia hankkeen  toimenpiteiden ajoittuminen hankkeen toteuttamisajankohtaan nähden.

8. Hankkeen organisaatio ja yhteistyötahot

Tähän kohtaan kuvataan hankkeen toteuttamisorganisaatio mahdollisimman tarkasti ( hakijan toiminta, organisaatio, ammattitaito, kokemus, toimitilat, organisaation henkilömäärä, taloudellinen tilanne jne…), sekä hankkeen mahdolliset yhteistyö. ja toteuttamistahot. Mikäli hankkeen toteuttaminen vaatii sopimusjärjestelyitä  (esim. tuen siirto hankkeissa joissa hanketta toteuttaa usemapi hakija) tulee tässä kohdassa kuvata hankkeen mahdolliset sopimusjärjestelyt sekä hankkeen toteuttamis- ja rahoitusvastuut. 

Tähän kohtaan voidaan sisältää myös ehdotus hankkeen ohjausryhmän jäseniksi. Ohjausryhmä on asetettava hankkeille, jotka toteutetaan alueiden välisinä hankkeina sekä sellaisiin laaja-alaisiin hankkeisiin, joiden hyväksytyt kustannukset ovat vähintään 300.000,00€ ja joihin myönnetään julkista tukea 100%.  Toimintaryhmän kautta haettavan julkisen tuen katto on kuitenkin 150.000,00€, joten hankkeita, joihin on nimettävä ohjausryhmä ovat lähinnä alueiden väliset. 

Hankehakija voi kuitenkin halutessaan asettaa hankkeelle ohjausryhmän, jos 

1) hankkeen hyväksytty kustannusarvio on vähintään 20.000,00€, ja

2) hankkeella on laajoja vaikutuksia yritystoimintaan, alueen elinkeinonharjoittajien  toimintaedellytyksiin tai alueelliseen hyvinvointiin.¨

Myös Työvoima- ja elinkeinokeskus voi ennen lopullista päätöksenteko edellyttää hankkeelle perustettavaksi ohjausryhmän. Ohjausryhmää nimetessään hankehakija joutuu pyytämään ohjausryhmän jäseniltä kirjallisen suostumuksen ohjausryhmän jäsenenä toimimisesta ja liittämään kopiot näistä suostumuksista hankehakemuksen liitteeksi. 

9. Kustannusarvio ja rahoitussuunnitelma

Hakulomakkeen jaottelua käyttäen perustellaan, miten ko. summaan on päädytty. 

Esim. palkat 20.000€ = 10 kk x 2000€, sisältää palkan sivukulut, palkattava henkilö tai pätevyysvaatimus. 

Erityisesti perusteltava kohdan ”muut” sisältö.

Rahoitussuunnitelman kohta TE –keskukselta haettava rahoitus kirjataan 80% toimintaryhmältä haettavasta julkisesta rahoituksesta. Esimerkiksi 100.000,00 €:n investointihankkeessa 60 % :n tukiprosentilla tämä summa on 48.000,00€ (100k€*60%*80%).  Kohtaan muu julkinen rahoitus –kunnat laitetaan loput toimintaryhmältä haettavasta julkisesta rahoituksesta (20% haettavasta tuesta) em. hankkeen mukaisessa hankkeessa tämä summa on 12.000,00 € (100k€*60%*20%)

Kohtaan yksityinen rahoitus kirjataan hankkeen omarahoitusosuus, joka voi hanketyypistä riippuen olla joka rahaa tai vaihtoehtoisesta rahaa ja talkootyötä. 

10. Raportointi, tiedotus, arviointi

Suunnitelma hankkeen raportoinnin, tiedottamisen ja arvioinnin toteutumisesta hankkeen aikana sekä hankkeen lopputuloksista tiedottaminen ja raportoiminen. 

Hankkeista ja niiden etenemisestä raportoidaan viranomaisille ja paikallisille toimintaryhmille maksatushakemusten yhteydessä. Lisäksi hankkeen etenemisestä ja tuloksista tulee tiedottaa hankkeen kohderyhmille esimerkiksi jonkin tietyn alueen asukkaille. 

Hankkeen tiedottamisessa on otettava huomioon voimassa- olevat lait ja asetukset sekä toimintaryhmän ja viranomaisten tiedotusohjeet. Hankkeiden tiedotusohjeet löytyvät hanketoteuttajan käsikirjasta tai tämän linkin alta.

