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REKISTERISELOSTE
Henkilotietolaki (523/1999) 108
30.10.2009

Rekisterinpitdja

Nimi:
Laptuote-saatio

Osoite:
Kivenkatu 2-4, 53600 LAPPEENRANTA

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdhkoposti):
Puh. hallinto/vaihde 040 759 3946, fax. 020 743 2678
info@laptuote.fi

etunimi.sukunimi@laptuote.fi

Yhteyshenkil® rekis-
teria koskevissa asi-
oissa

Nimi:
Esa Karhu

Osoite:
Kivenkatu 2-4, 53600 LAPPEENRANTA

Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sdhkoposti):
Puh. 040 480 8009
esa.karhu@laptuote.fi

Rekisterin nimi

Laptuote-saation tyo- ja yksilévalmennuksen, koulutuksen, kuntoutuksen ja
tydhonvalmennuksen tiedonhallintajarjestelman rekisteriseloste

Henkilotietojen kasit-
telyn tarkoitus

Rekistertidyt ovat mm. tyévoimapoliittisessa toimenpiteessa, valmennuk-
sen, kuntoutuksen tai palkkasuhteen mukaisessa asiakassuhteessa.

Rekisterin tietosisalto

= Yhteystiedot (nimi, syntymaaika, yhteystiedot, osoite, puhelinnumero
yhteydenottoa varten)

= Demografiatiedot (ika, ammatti yms.)

=  Tyob- ja yksilbvalmennuksen, koulutuksen ja kuntoutuksen hallinnointi
seka paivittdisen valmennuksen dokumentointi

= Poissaolon ja lasnaolon, seka saanndllisyyden seuranta

= Tyo6n kautta oppimisen ja vaikuttavuuden arviointi, seka tydssa selviyty-
misen arviointi

= Valmennuksen sisalléllinen toteaminen ja seuranta

= Sopimuksen hallinta.

Saanndnmukaiset
tietolahteet

= Asiakas (Asiakkaan ilmoittamat tiedot)

= Palvelun ostaneet viranomaiset

= Henkilékunta (valmennuksen/koulutuksen/kuntoutuksen yhteydessa
muodostuneet tiedot)

Tietojen saannénmu-
kaiset luovutukset

Palvelun ostajat (mm. kunta, tyévoima- ja elinkeinotoimisto, TYP, KELA),
lasn&olotiedot laskutuksen liitteend, seka muut palvelun tuottamisen ja asi-
akkaan kehittymisen seurannan kannalta oleelliset tiedot.

Laptuote-saatio

Osoite
Kivenkatu 2-4
53600 LAPPPENRANTA

sahkdposti
info@laptuote.fi

puhelin Fax
040 759 3946 020 743 2678
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Tietojen siirto EU:n tai
ETA:n ulkopuolelle

Tietoja ei siirreta Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

Rekisterin suojauksen
periaatteet

A. Manuaalinen aineisto

Rekisterin manuaalinen aineisto koostuu useasta eri osasta, jotka sijaitsevat
Laptuote-saation eri osastoilla. Asiakastiedot on sédéadetty salassa pidetta-
viksi. Niita ei saa luovuttaa sivullisille.

Asiakastietoja voivat kayttdd ainoastaan palvelun toteutukseen osallistuvat
Laptuote-saation henkilokuntaan kuuluvat henkilot tydnkuvan edellyttamalla
tavalla. Manuaalinen aineisto sailytetdan turvallisesti siten, etta niiden jou-
tuminen vaariin kasiin voidaan estaa.

Kayttooikeus Laptuote-sdation manuaaliseen rekisteriaineistoon syntyy
henkilon solmiessa yksild — ja ryhmavalmennukseen, kuntoutukseen, tyo-
valmennukseen, tyéhénvalmennukseen tai hallintoon liittyvan tydsuhteen.
Yksilo- ja ryhmavalmennuksen, kuntoutuksen, tydévalmennuksen, tyéhon-
valmennuksen ja hallinnon kayttboikeudet poikkeavat toisistaan tyénkuvan
edellyttamalla tavalla. Rekisterin kayttdoikeus paattyy henkilon siirtyessa
pois niista tehtavista, joita varten hanelle on myonnetty kayttéoikeus.

B: ATK:lla kasiteltavat tiedot

Rekisteri koostuu useasta eri tiedostosta/osasta, jotka kaikki sijaitsevat Lap-
tuote-saation suojatuilla palvelimilla. Rekisterin osien kayttdminen edellyttaa
ATK-kayttdoikeuksia. Kayttboikeus Laptuote-saation ATK-jarjestelmaan
syntyy henkildn solmiessa yksilo — ja ryhméavalmennukseen, kuntoutukseen,
tydvalmennukseen, tydhdnvalmennukseen tai hallintoon liittyvan tyésuh-
teen. Yksilo- ja ryhmé&valmennuksen, kuntoutuksen, tydvalmennuksen, ty6-
hénvalmennuksen ja hallinnon kayttdoikeudet poikkeavat toisistaan tydnku-
van edellyttdmalla tavalla. Kayttajatunnukset jarjestelmaan antaa saation
ATK-paadkayttaja. Kayttdoikeus paattyy henkilon siirtyessa pois niista tehta-
vistd, joita varten hanelle on myodnnetty kayttdoikeus.

Asiakastiedot on sdadetty salassa pidettaviksi. Niita ei saa luovuttaa sivulli-
sille. Asiakastietoja voivat kayttda ainoastaan palvelun toteutukseen osallis-
tuvat Laptuote-saation henkilékuntaan kuuluvat henkil6t tyénkuvan edellyt-

tamalla tavalla.
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