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KOULUTUSOHJE 2011
OSALLISTUMISOIKEUS
Koulutukset ovat osa OAJ Päijät-Hämeen alueyhdistyksen jäsenpalveluita. Ne on tarkoitettu ainoastaan OAJ Päijät-Hämeen alueyhdistykseen kuuluvien opettajien ammattiyhdistysten jäsenille.
ILMOITTAUTUMINEN/PERUMINEN
Koulutuksiin tulee ilmoittautua koulutuskutsussa ilmoitettuun päivämäärään mennessä. Jäsentilaisuuden kutsut toimitetaan yhteysopettajien kautta. Yhteysopettajat kutsutaan koulutuksiin henkilökohtaisesti. Puheenjohtajien, sihteereiden, luottamusmiesten ja muiden toimihenkilöiden koulutuksissa osallistujat edustavat yhdistystään ja kutsut toimitetaan yhdistyksiin. Yhdistys tekee päätöksen, keitä koulutukseen lähetetään ja ilmoittaa osallistujansa koulutukseen ja samalla sitoutuu vastaamaan mahdollisista peruutuskustannuksista. 

Ilmoittautumisen voi perua kuluitta ilmoittautumisaikana. Jotta alueyhdistykselle ei tulisi kustannuksia turhista ilmoittautumisista, esteestä tulee ilmoittaa viipymättä. Mahdolliset perumisesta tai perumatta jättämisestä aiheutuneet kustannukset laskutetaan ilmoittautumisen tehneeltä jäseneltä tai yhdistykseltä.
MAJOITUS
Koulutusten majoitus tapahtuu pääsääntöisesti kahden hengen huoneissa toisen kurssilaisen kanssa. Ilmoittautumisen yhteydessä on mahdollisuus esittää toiveita tietystä huonekaverista. Majoitus yhden hengen huoneessa on mahdollinen, mikäli osallistuja maksaa itse yhden ja kahden hengen huoneiden erotuksen hotellille ja varaamassamme huonekiintiössä on tilaa.

MATKAKUSTANNUKSET
OAJ Päijät-Häme korvaa toimihenkilö- ja kutsukoulutuksiin osallistuvien kurssilaisten matkakulut tarkoituksenmukaisinta matkustustapaa käyttäen. Oman auton käytöstä korvataan OAJ:n käytännön mukaan. Jos koulutustilaisuuteen on järjestetty yhteiskuljetus, osallistujien toivotaan käyttävän sitä ja matkakorvauksia maksetaan vain liityntäkuljetusten osalta. Koko matkalta matkakorvauksia maksetaan vain poikkeustapauksissa hyvin perustellusta syystä. Yhteiskuljetuksiin osallistuvien tulee myös ilmoittaa, mikäli he tulevat kyytiin jostakin matkan varrelta.

Jäsentilaisuuksiin osallistuville ei makseta matkakorvauksia.

KOULUTUKSEN OHJELMAAN OSALLISTUMINEN
Koulutus on yleensä kokonaisuus ja siksi on tarkoituksenmukaista, että koulutettava osallistuu koulutuksen kaikkiin osioihin.

Koulutuksissa saattaa olla myös iltaohjelmaa. Koulutettavan tulee aina mainita ilmoittautuessaan, mikäli hän ei osallistu iltaohjelmaan tai ruokailuun. Iltaohjelmien ja ruokailujen perumisesta aiheutuneiden kustannusten laskuttamisessa noudatetaan samaa käytäntöä kuin majoitustenkin osalta.

RUOKAILU

Useissa koulutustilaisuuksissa on ruokatarjoilu. Erityisruokavaliot huomioidaan, kunhan niistä on kerrottu ilmoittautumisen yhteydessä. Jotta varmistaa oikeanlaisen ruuan saamisen, erityisruokavalioista kannattaa ilmoitta aina erikseen, vaikka olisi ollut alueyhdistyksen järjestämissä koulutuksissa aiemminkin.
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