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Kiitos!

Kiitos, ettd olette valinneet Kotisivukoneen urheiluseuranne kotisivujen yllapitoon.
Kotisivukoneen avulla urheiluseurat saavat kayttéonsa paljon hyddyllisia ja
helppokayttoisid ominaisuuksia.

Tassa ohjeessa kdydaan lapi yksittaisten joukkueiden kayttamat tarkeimmat
ominaisuudet. Joukkueiden ominaisuuksien lisdksi seuran paakayttajalla on
useita lisdominaisuuksia, joita tdssa oppaassa ei kasitella.

Taustaa

Kotisivukone on yrityksille, yhdistyksille, urheiluseuroille, bandeille ja erilaisille
tapahtumajarjestajille suunnattu palvelu, jolla tyylikkaat, monipuoliset ja
yksildlliset kotisivut voidaan toteuttaa helposti. Palvelu sopii my6s esimerkiksi
mainostoimistoille ja erilaisille uusmediayrityksille, jotka voivat jalleenmyyda
palvelua omille asiakkaillensa.

Palvelun avulla toteutetut kotisivut saadaan kayttéon alle 10 minuutissa ja sivujen
yllapitaminen on helppoa. Sivujen ulkoasua voidaan muokata I&hes rajattomasti ja
esimerkiksi ylapalkkigalleriasta voidaan valita sopiva ylapalkki eri kuva-aiheryhmista tai
tallentaa kokonaan oma ylapalkkikuva.

Palvelun kayttd on edullista eika silld ole avausmaksua. Palvelusta veloitetaan vain
kuukausimaksua, joka perustuu valittuihin ominaisuuksiin. Palvelun kayttéénotto on
riskitdntd, silld ensimmaiset kaksi vilkkkoa on ilmaista kokeiluaikaa, jonka jalkeen paatat
palvelun jatkumisesta.

Kokeile Kotisivukonetta ilmaiseksi osoitteessa www.kotisivukone.fi/kotisivukone/
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Kirjautuminen hallintasivulle

Pikastartti - nain paaset vauhtiin
Tekstieditori ja kuvien kasittely

Uutiset

Tapahtumakalenteri

Sisaltosivut

Urheiluseuraominaisuudet, perustiedot
Urheiluseuraominaisuudet, pelaajakortit
Urheiluseuraominaisuudet, ottelut ja ottelupaikat
Urheiluseuraominaisuudet, tilastot
Pikakysely

Bannerit

Teknista tietoa
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Asiakaspalvelu

Kotisivukoneen asiakaspalvelu palvelee teitd sahkopostilla nopeasti ja ammattitaitoisesti. Kun tarvitsette apua
Kotisivukoneen kayttdonotossa tai jossain muussa palveluamme koskevassa asiassa, lahettdkaa meille sdhkopostia

osoitteeseen asiakaspalvelu@kotisivukone.fi

Joukkuekayttajat

Ottakaa ensisijaisesti yhteytta seuran paayllapitdjaan, joka ottaa tarvittaessa yhteyttd Kotisivukoneen

asiakaspalveluun.
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Kirjautuminen joukkueen sivulle

Sivuja yllapidetaan helppokayttoisella hallintasivulla, jota kaytetdan aivan tavallisella internet-selaimella
(esimerkiksi Internet Explorer tai Firefox). Hallintasivulle kirjaudutaan osoitteessa
www.kotisivukone.fi/kotisivukone/

Sivulla on kirjautumisruutu, johon tulee sy6ttaa joukkueesi kayttajatunnus ja salasana. Ne saat seurasi
paayllapitajalta.

Joukkueiden tydkalut

Tassa ohjeessa on kuvattu tarkeimpia joukkuekohtaisia tydkaluja. Koska seura voi itse valita
sivuillensa haluamansa ominaisuudet, ei kaikkia ohjeessa mainittuja ominaisuuksia valttamatta 16ydy
juuri oman seurasi / joukkueesi sivuilta. Ota talldin yhteys seuran paayllapitajaan, joka voi tilata
lisdpalveluita kayttoon.

Kotisivukoneen ominaisuuksia mm. (28.9. kaikki ominaisuudet eivat ole vield kayttddnotettavissa)

Uutiset Keskustelupalsta

Sisaltosivut Nettikauppa, ostoskori ja verkkomaksut
Tapahtumakalenteri Materiaalisalkku

Pikakysely Bannerit

Kuva-albumi Monipuoliset kavijalaskurit

Videoalbumi Kilpailut ja arvonnat

Hinnastot ja taulukot Lomakkeet

Postituslista Salasanasuojatut sivut
Mobiiliominaisuuksia Sahkopostit

Varauskalenterit Ostetaan ja myydaan -palsta

Blogi



Pikastartti

Kun joukkue aloittaa omien kotisivujensa yllapitamisen, tulee ensimmaiseksi lisata tiettyja perustietoja.
Jotta Kotisivukoneen kayttdonotto olisi mahdollisimman vaivatonta, olemme listanneet toimenpiteita
joilla paaset nopeasti liikkeelle. Ominaisuuksien tarkemmat ohjeet 10ytyvat myods tastad oppaasta.

1. Muokkaa joukkueen perustiedot

Valitse sivun ylareunasta “Urheiluseura” -valilehti. Sivun ylaosassa on joukkueen perustietoja, joita
voidaan muokata klikkaamalla “Muokkaa tietoja” painiketta. Lisaa joukkueelle Sarjoja, jotta voit lisata
otteluita. Lisatietoja sarjoista ja otteluista tassa oppaassa.

2. Lisaa pelaajia
Klikkaa “Urheiluseura” -sivulla Pelaajat -otsikon alta “Uusi pelaaja” -painiketta ja sy6ta joukkueelle
pelaajia eri pelipaikoille.

3. Lisaa otteluita
Lisda “Urheiluseura” -sivuilla Ottelut -otsikon alta uusia otteluita klikkaamalla “Uusi ottelu” -painiketta.
Jaottele kaikki ottelut luomiesi sarjojen alle. Nain ottelut ja tilastot pysyvat jarjestyksessa.

4. Muokkaa joukkueen etusivua ja yhteystietoja

Siséalléon muokkaus -valilehdelld mene oman joukkueesi sivulle ja vie hiiri etusivun tekstin paalle. Tekstin
ymparille tulee punainen reunus ja salamaikoni. Klikkaa salamaikonia ja paaset muokkaamaan
etusivun esittelytekstia. Pida esittelyteksti lyhyena ja ytimekkaana.

Valitse joukkueen linkkivalikosta “Yhteystiedot” -sivu. Vie hiiri “Yhteystiedot” -tekstin paalle ja klikkaa
salamaikonia. Tayta talle sivulle joukkueen yhteystiedot ja tallenna. Tarkempi ohje tekstieditorin
kaytosta ja kuvien lisdamisesta tdssa oppaassa.

5. Lisada uutinen
Lisaa joukkueesi sivuille aluksi vahintdan yksi uutinen.

SIVU 5




SIVU 6

Tekstieditori ja kuvien kasittely

Useassa Kotisivukoneen tydkalussa on kaytdssa monipuolinen tekstieditori, johon voidaan tekstin liséksi liittéa
myos kuvia, linkkeja ja taulukoita.

Tekstin syottdminen ja muokkaaminen
Kirjoita tekstieditoriin tekstia. Voit lihavoida tekstin maalamalla haluamasi osan tekstia ja valitsemalla editorin
yldosasta "B" ikonin. Vastaavalla tavalla voidaan myos alleviivata tai kursivoida tekstia.

Linkkien tekeminen
Kirjoita ensin linkiksi haluamasi sana tai lause editoriin. Maalaa sana tai lause ja valitse editorista linkki-ikoni. |:|
Ruudulle aukeaa pieni ikkuna, jonka URL -kenttdan voit kirjoittaa haluamasi osoitteen (muista kirjoittaa http://
alkuun!).

Mikali haluat, ettd linkki osoittaa suoraan johonkin olemassa olevaan siséaltdsivuun, klikkaa "Valitse sivu" -
painiketta. Tekstikenttd muuttuu pudotusvalikoksi, josta 16ytyy kaikki sivustosi sisaltdsivut.

Jos haluat tehda linkin tiedostoon (esim. Word, Excel tai PDF tiedosto), klikkaa "Valitse tiedosto" -painiketta.
Nyt ruudulle avautuu tiedostoselain, josta voit valita tiedoston, johon linkki osoittaa. Tiedostoselaimen kayttd on
opastettu sivulla X.

3 Wt p:dfleatizhvuleane. fi - Linkin lisiys - Mo [2 |[5][8]

Paina lopuksi "OK" painiketta ja linkki lisaytyy editoriin. L ik
Kirjoits linkille suprs oraite Ll valitie kobitesksl olemaizy
s hsha Tl Hedocto
LR
Linkinlisdys ruudussa voit valita T —
linkin joko ulkopuoliselle sivulle (URL kentta),
omien sivujesi sisaltdsivuun (Valitse sivu) tai
tiedostoon (Valitse tiedosto).




E==== = I— - Tekstieditori siséltda toimisto-ohjelmista

e .RJ 9 |n 70 |E=xS o = S || Nomaaliteksti s tuttuja ominaisuuksia. Tekstin joukkoon

A | e | o W EEE & | wm voidaan helposti lisétd myds kuvia, linkkeja ja
taulukoita. Ole tarkkana kuvien kanssa, ettei

Onneksi olkoon! niisté tule epahuomiossa liian isoja ja
raskaita.

Kotisivusi ovat nyt sisaltda vaille valmiit. Yoit
muckata sisaltod painamalla tekstialueen
ylakulmaan ilmestyvas salamaikonia.

= Tallenna muutokset = Tasaa teksti/lkuva vasemmalle = — Viiva

(%) Poistu tallentamatta = Keskita teksti’kuva Eﬁ Taulukot

#) Kumoa = Tasaa teksti/kuva oikealle . Lisaa linkki (maalaa ensin teksti)
B Lihavointi = Tasaa molemmat reunat ~ Poista linkki

I Kursivointi ‘= Lista palloilla & Lisaa kuva

g —

U Alleviivattu i= Lista numeroilla

33—
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Tekstieditori ja kuvien kasittely

Tekstin joukkoon voidaan lisata helposti myos kuvatiedostoja, joiden tulee olla JPG, GIF tai PNG formaatissa.
Ala kaytd muita tiedostoformaatteja. Kuvien tulee olla myds nettikéyttddn sopivia, silld liian raskaat kuvat
hidastavat sivujen kayttdéa. Voit pienentaa kuvia myds Kotisivukoneen tiedostoselaimessa.

Valitse ensin editorista kuvanlisaysikoni ( & ). Ruudulle aukeaa tiedostoselain, jonka avulla kuva- ja muita
tiedostoja hallinnoidaan. Tiedostoselaimessa nakyvat tiedostot sijaitsevat Kotisivukoneen palvelimella.

Valitse kansio, johon haluat lahettaa kuvan omalta koneeltasi. Voit myds luoda uuden kansion klikkaamalla "Uusi
kansio" painiketta. Kansioiden avulla pidat tiedostot hyvassa jarjestyksessa. Kun olet kansiossa, johon haluat
tiedoston lahettaa, valitse oikeasta ylakulmasta "Selaa/Browse" painike. Ruudulle avautuu ndkyma omalta
koneeltasi. Valitse haluamasi tiedosto ja |&heta se Kotisivukoneen palvelimelle. Tiedosto ilmestyy siihen
kansioon, jossa silld hetkella olet.

Tiedostoselain nayttaa kuvan tiedostonimen, kuvan mitat, koon kilotavuina ja viimeisen muokkauspaivan.
Klikkaamalla vinreaa oikeinmerkkia (") lisaytyy kuva editoriin tekstin sekaan.

Voit my0s kasitella kuvaa tiedostoselaimessa. Klikkaa tiedoston nimea ja kuva aukeaa vasempaan reunaan.
Klikkaa kuvan alla olevaa "Muokkaa tiedostoa" -linkkia. Kuvan alle avautuu perus kuvankasittelyominaisuuksia.
Voit muokata kuvan leveytta ja korkeutta, kdantda kuvaa tai nimeta sen uudelleen. Oletuksena ohjelma sailyttaa
automaattisesti kuvasuhteen oikeana. Vahvistettuasi muutoksen "OK" painikkeella astuu muutos voimaan.

Huom! Kun pienennat tai kdannat kuvaa, tuhoutuu samalla alkuperainen kuva eika sita voi enaa palauttaa
alkuperaiseen muotoonsa. Voit kuitenkin lahettaa alkuperaisen kuvan uudelleen omalta tietokoneeltasi.

Kannattaa myds huomioida, ettd aina paras lopputulos saavutetaan kayttamalla kuvan muokkaamiseen oikeaa
kuvankasittelyohjelmaa. Nain kuvan laatu on korkeampi.



1. Kansiorakenne

Tassa ruudussa naet kansiorakenteen.
Ohjelma luo automaattisesti “kuvat” ja
“tiedostot” kansiot. Voit itse lisata uusia
kansioita “Uusi kansio” painikkeella.
Luodessasi uuden joukkueen, lisaa
ohjelma automaattisesti joukkuueelle
oman kansion.

2. Tiedostolistaus

Tiedostoselaimen sisaltdalueella naet
kaikki valitsemasi kansion tiedostot.
Tiedostoista nakyy tiedoston nimi, mitat,
koko kilotavuina ja viimeisin
muokkauspaiva. Klikkaamalla tiedoston
nimea, avautuu esikatselukuva
vasempaan reunaan.

3. Kuvan esikatselu ja muokkaus
Klikattuasi kuvan tiedostonime3,
avautuu kuva vasempaan reunaan

esikatselua varten. Klikkaamalla “Muokkaa tiedostoa” linkkia, saat auki perus
kuvankasittelyominaisuudet (4). Voit pienentaa ja suurentaa kuvia, kdantaa
niita ja nimeta ne uudelleen. Kannattaa kuitenkin huomioida, etta kuvan
kasittely heikentaa laatua. Etenkin kuvan suurentaminen heikentaa laatua

usein merkittavasti.

ﬂ‘ Tiedostoselain

s Kansiot [+]
() Tiedostot
(. joukkuel
() joukkue23s
(] kuvat
(| tiedostot
i Roskakori

i Ominaisuudet [+]

salibandy_pieni.jpg
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Koko: 55 KB

%3 hitp: iotisivukone. i - Tiedostoselain [fjoukdcue/) - Mozilla Firefox

|| rarmi | Kuvan koko | Koko Muckatty | Teiminnot
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[l 5ailvta kuvasuhde .

Eidnna kuvaa

Undelleennimed thedoste
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Uutiset

Uutisilla joukkueet tiedottavat omista tapahtumista, otteluista ja muista kuulumisista. Uutisominaisuus
on joukkuekohtainen, joten jokainen joukkue voi kirjoittaa omia uutisia omalle kotisivulleen.

Kun haluat lisata sivuille uuden uutisen, valitse oikeasta reunasta “Sivujen ominaisuudet” -palkki.
Valitse palkista “Uusi uutinen” —linkki, joka avaa uutisenkirjoitussivun.

Kirjoita uutisesta otsikko ja maarittele uutisen alkamis- ja halutessasi myds paattymispaiva.
Julkaisuajankohdalla voidaan maaritelld, koska uutinen julkaistaan ja tarvittaessa myos
poistuu sivuilta.

Kelluva uutinen on ominaisuus, joka pitada kirjoittamasi uutisen ensimmaisena niin

kauan, kunnes se otetaan pois kellumasta. Nain tarkea uutinen voidaan pitaa sivuilla
ensimmaisena vaikka uutisen kirjoittamisen jalkeen sivuille olisi lisatty tuoreampiakin
uutisia.

Uutisen tunnuskuvaksi voidaan maaritella pieni kuva, joka nékyy etusivun
uutislistauksessa. Ole kuitenkin tarkkana, ettd etusivu nayttaa
kuvanlisdyksen jalkeen hyvalta ja tarkista lopputulos tunnuskuvan
syottamisen jalkeen.

Kirjoita uutisen sisaltd tekstikenttaan. Voit lisatd uutiseen tekstin lisaksi
kuvia, linkkeja, taulukoita ja kayttaa erilaisia muotoiluja. Tekstikentan
ohjeet I6ytyvat sivulta 6.
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Tapahtumakalenteri (toistaiseksi ei joukkuekohtainen)

Tapahtumakalenteri on joukkuekohtainen ja sinne voidaan merkita joukkueen tarkeat yhteiset
tapahtumat.

Valitse oikean reunan “Sivujen ominaisuudet” -palkista “Uusi tapahtuma” —linkki, joka avaa
tapahtumanlisayssivun.

Kirjoita tapahtuman otsikko ja valitse ajankohta. Tapahtuma voi olla myds useamman paivan
tapahtuma, jolloin valitse seka alkamis- ettd paattymispaivat. Voit maaritellda myos kellonajan.

Mikali tapahtumalla on omat internet-sivut tai siitd on lisatietoa jollain toisella sivulla, voit maaritella
tapahtumalle myds linkin.

Tapahtuman tunnuskuvaksi voidaan maaritella pieni kuva, joka nakyy etusivun uutislistauksessa. Ole
kuitenkin tarkkana, etta tapahtumakalenteri nayttda kuvanlisdyksen jalkeen hyvalta ja tarkista
lopputulos tunnuskuvan syoéttamisen jalkeen.

Kirjoita tapahtuman kuvaus tekstikenttdan. Voit lisata uutiseen tekstin liséksi kuvia, linkkeja, taulukoita
ja kayttaa erilaisia muotoiluja, mutta yleensa tapahtuman kuvaus kannattaa pitda yksinkertaisena ja
lyhyena. Nain tapahtumakalenteri on yhtenaisen nakoinen.
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Sisaltosivut

Sisaltdsivut ovat sivuja, joihin voidaan lisata tekstid, kuvia, linkkeja ja taulukoita. Sisaltdsivuille voidaan
lisata esimerkiksi joukkueen yhteystiedot tai toimintaohjeita. Seuran paayllapitaja voi lisata sivuja myods
ylapalkkiin tai vasemman reunan linkkivalikoihin. Joukkueen siséaltdsivut lisdytyvat joukkueen
linkkivalikkoon.

Luo uusi sisaltdsivu valitsemalla oikean reunan “Sivujen ominaisuudet” —palkista
“Uusi sisaltésivu”. Kirjoita sivun nimi. T&ma nimi nakyy oletusotsikkona myos
linkkilistassa, joskin sitd voidaan mydhemmin myds muuttaa.

Jos et halua linkkia nakyviin joukkueen linkkivalikkoon, valitse “Al3 lisaa linkkia
valikkoon”. Talloin sivujen kayttajat eivat nae kirjoittamaasi sisaltdsivua.

Kun siséaltdsivu on tehty, voit heti muokata sen sisaltéa viemalla hiiren
oletustekstin paalle ja valitsemalla salamaikonin. Salamaikonista aukeaa
tekstieditori, jolla voit muokata tekstia ja lisadta kuvia, linkkeja seka taulukoita.
Tarkempia ohjeita tekstieditorin kaytosta 16ydat sivulta 6.

Samalla tavalla voit muokata kaikkia joukkueesi sisaltdsivuja.
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Urheiluseuraominaisuudet

Varsinaiset palloilulajien urheiluseuraominaisuudet I0ytyvat “Urheiluseura” -valilehden takaa.
Urheiluseurasivulta voidaan muokata joukkueen perustietoja, otteluita ja pelaajakortteja.

Joukkueen perustiedot

Joukkueen perustietosivulla maaritelldan joukkueen yleisia tietoja.

Joukkueen nimi

Ikdluokka

Pelaajien sukupuoli
Joukkueen tyyppi

Pelaajakortin lisdkentat

Sarjat

Pakollinen kenttd. Tama nimi nakyy esimerkiksi Ottelut -sivulla.

Ei pakollinen kentta. Juniorijoukkueille voidaan maaritella
syntymavuosi, jolloin jarjestelma tietdd minka ikaisten joukkueesta on
kyse. Seura voi estaa tietyn ikaisten joukkueiden tilastojen
nayttamisen.

Valitse onko joukkue mies/poika- vai nais/tyttdjoukkue
Valitse onko joukkue edustusjoukkue vai normaalijoukkue.

Tahan valikkoon voidaan maaritella joukkuekohtaisia pelaajakortin
lisdkenttia. Nama lisdkentat nakyvat vain oman joukkueesi
pelaajakorteissa. Lisaksi seura voi maaritelld yleisia lisdkenttia, jotka
nakyvat kaikkien joukkueiden korteissa.

Sarjat —ruutuun kirjoitetaan allekkain sarjoja, joita joukkue pelaa.
Ottelut jaotellaan naiden sarjojen mukaan. Sarjoja voi olla esimerkiksi
“Sarjaottelut”, “Harjoitusottelut” ja “Challenger Cup”. Vahintaan yksi
sarja tulee olla syo6tetty ennen kuin otteluita voidaan syottaa.

Tallenna tiedot klikkaamalla “Tallenna” painiketta.



Joukkueen ominaisuudet

Joukkueen nimi* IPalIoﬁijat

Ikaluokka {syntymavuosi)

() Miesten joukkue
(O Maisten joukkue

Pelaajien sukupuoli

. (® Normaalijoukkue
Joukkueen tyyppi (O Edustusjoukkue

Pelaajakortin lisakentat |Lempiruoka
(vksi [ rivi) |Lempijuoma
Lempipelaaja

Sarjat, joissa joukkue |Sarjaottelut
pelaa (viksi / rivi) |Harjoitusottelut
Woit poistaa sarjoja ilman
ettd se vaikutta jo
pelattuihin otteluihin
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Urheiluseuraominaisuudet

Pelaajakortit

Klikkaa “Pelaajat” otsikon alla olevaa “Uusi pelaaja” -painiketta, joka avaa pelaajan lisdyssivun. Tayta
pelaajakortista halutut kentat. Mikali jatat jonkun kentan tyhjaksi, ohjelma ei nayta sivuilla koko
kysymysta. Tahdella merkityt kentat ovat pakollisia.

Pelipaikka valitaan pudotusvalikosta. Mikali tadssa valikossa ei ole kaikkia tarvitsemiasi pelipaikkoja,
pyyda seuran paayllapitajaa lisdéamaan niita lisda. Mikali otat ruksin pois kohdasta “Nayta pelaajan
tilastot www-sivulla”, ei kyseisen pelaajan tai toimihenkilén kohdalla nayteta lainkaan tilastoja.

Voit lisata pelaajakorttiin kuvia klikkaamalla “Lisda kuva” -painiketta. Valitse kuva tiedostoselaimesta.
Katso lisatietoja tiedostoselaimesta sivulla 8. Yhdella pelaajalla voi olla pelaajakortissa myos
useampia kuvia.

Jo lisattyja pelaajia voidaan muokata klikkaamalla pelaajan nimea.

Tilastojen piilottaminen

Kotisivukone mahdollistaa tilastojen piilottamisen halutusta ikaluokasta alaspain. Seuran
yllapitosivulla on asetus, josta maaritellaan mista iasta alaspain tilastoja ei nayteta sivuilla, vaikka
ne jarjestelmaan syoétettaisiinkin.




Bhipshibaa pelapes
Pelsajan eturim®™ --D;vk_a
Patpsjan sukurims .i-'d:\a;';
Peli | . T
SERE L Pelaajan passivointi
Petsajan tils (5)Felasja on aktthonan Jos haluat poistaa pelaajan joukkueestasi, klikkaa
[ gt i « . . » . .
il b i Pelaaja on passiivinen” vaihtoehtoa ja tallenna
pelaajakortti. Passivointi tarkoittaa sita, etta ettei pelaaja
nay kokoonpanolistassa, mutta sailyy kuitenkin vanhoissa

Syntymialky [12.1.1990 | (Pénvimddrd mucdiossa pp kksm)

Pelazfan joukkus ?"-[1:_I=.!r W . . . . R .
''''' o otteluraporteissa ja tilastoissa. Halutessasi voit palauttaa
Pollpaikia | Hyckkssia < pelaajan takaisin joukkueeseesi valitsemalla “Pelaaja on
[F]riayts petanjen tiaskot wees-shasia aktiivinen” vaihtoehdon.
PRt [Fe5
Palna ;_55_-

Aikalcemmat peurat  Ponnistus

Lempip=lsaja Hanns Tahks

Pelaalan kit | Pelaajakuvien lisdys
LR Voit lisata pelaajalle myds useampia kuvia. Klikkaa “Lisaa
[ | kuva” painiketta ja valitse tiedostoselaimesta haluamasi
ek | kuva.

Fuvaus ?ku-.'ll ollealts lukous pelaaf.
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Urheiluseuraominaisuudet

Ottelut ja ottelupaikat

Luo uusi ottelu klikkaamalla “Uusi ottelu” -painiketta. Jos joukkueesi on kotijoukkue, pida ruksi
kohdassa “Joukkue on kotijoukkue”. Vierasotteluissa poista ruksi.

Kirjoita vastustajajoukkueen nimi ja valitse pudotusvalikosta sarja, johon ottelu kuuluu. Sarjoja voit
luoda “Joukkueen perustiedot” -kohdassa. Kirjoita ottelun ajankohta muodossa pp.kk.vvvv hh:mm el
esimerkiksi 12.10.2005 18:30.

Valitse pudotusvalikosta ottelupaikka, jossa ottelu pelataan. Mikali listalla ei ole haluamaasi
ottelupaikkaa, voit luoda uuden ottelupaikan vasemman reunan “Ottelupaikat” kohdassa tai valita
pudotusvalikosta “Ei tiedossa” vaihtoehdon.

Kun ottelu on asetettu, ndkyy se ottelut sivulla tuloksella “X — X” ja ottelun perassa nakyy sen
ottelupaikka.

Ottelun tilastot syotetaan valitsemalla se Ottelut -sivun pudotusvalikosta ja klikkaamalla “Valitse” -
painiketta ja tdman jalkeen “Sydta tulokset” -painiketta. Mikali haluat muokata ottelun perustietoja,
valitse “Muokkaa ottelua”.

Syéta ottelun maalimaarat ja jadhyjen kokonaiskappalemaara (ei minuuttimaara) niille varattuihin
kenttiin. Seuraavalla sivulla on maali- ja jadhymaaraa vastaava maara kenttia, joihin maaritellaan
maalien, syéttdjen ja jaahyjen tekijat.

Ottelupaikat

Kotisivukoneeseen on sydtetty iso maara ottelupaikkoja yhteystietoineen. Kun joukkue valitsee
listalta ottelupaikan, voidaan ottelusivulta klikata auki ottelupaikan yhteystiedot. Seura voi itse lisata
uusia ottelupaikkoja paakayttajan tunnuksilla.




Maalit Ottelun syo6ttaminen
Méaariteltyasi ottelun maali- ja

Maalintekoaika: [12:02 Maalintekija: ] Pelaaja Pekka v‘ vastaava maara taytettavia kenttia.
N i maali Syattaja: P . .. . .
[ Normaati maali__[wi| ~ Syattafa | Ei systeajss v| Tayta kentat ottelun tilastojen mukaan.
fhaalintekoaika: |19:20 fhaalintekija: ]Vastustaja lm_
| Ylivoimamaali v ] Syottaja: ] Ei sydittajas _v‘
Maalintekoaika: | 22:21 fhaalintekija: ‘ Pelaaja Pekka v‘ KII‘!OI’[? ra_P_(_)rttlkenFtaan ku_\_/aus qttellusta.
Voit kayttda raportissa myds kuvia ja
| Mormaali maali v ] Sydttaja: ] Ei sydttajas o5 ‘ linkkeja.
Otteluraportti:
Jaahyt ‘Jj /B ru | EEEE|: | [Nomaai teksti
& | B wom

Rangaistu pelaaja

[ = 5 voittoon. Sankariksi nousi jalleen Pekka Pelaaja, joka
| 19:00 Pelaaja: Pelaaja Pekka I 2 min v iski joukkueen molemmat taysosumat.

Tiukka ottelu, joka pasttyi lopulta joukkueemme

| 2., Y § Joukkue jatkaa nyt puhtaalla pelila sarjassa ja
;32'01 Pelaaja: Vastustaja 2 min Vi kohtaa ensi viikolla paikallisvastustaja Ponnistuksen.

Maalivahdit

Kalajoen Pullistus
Muu oman joukkueen pelaaja v‘ |14 [Vastustaja I [22 ‘

torjuntaa torjuntaa
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Urheiluseuraominaisuudet

Ottelut ja ottelupaikat (jatkuu)

Sivun ylalaidassa voidaan maaritelld lasketaanko ottelun tilastot kyseisen sarjan pistepdrssiin ja/tai
kokonaispistepdrssiin. Yleensa kaikki ottelut kannattaa laskea tilastoihin, mutta mahdolliset
epaviralliset ottelut (esimerkiksi “Isat vs. Pojat”) voidaan halutessa jattaa laskematta.

Maarittele maalintekoaika ja pudotusvalikosta maalin tyyppi, joka oletuksena on “Normaali maali”.
Valitse maalintekijavalikosta maalintekijan nimi. Tassa listassa nakyy kaikki “Pelaajat” -tyokalulla
joukkueeseen lisatyt pelaajat.

Syottaessasi vastustajajoukkueen tekemaa maalia, valitse “Vastustajajoukkueen pelaaja”. Talldin voit
kirjoittaa vastustajajoukkueen pelaajan nimen tai jattda kenttdan oletusnimen “Vastustaja”. Jos
maalintekijd on oman joukkueen pelaaja, jota ei kuitenkaan ole syotetty jarjestelmaan tai mikali
maalintekija ei ole tiedossa, valitse “Tuntematon pelaaja”.

Huom! Tuntematon pelaaja on aina oman joukkueen pelaaja. Vastustajajoukkueen tekemaan maaliin
ei tule valita “Tuntematon pelaaja” vaihtoehtoa vaan aina “Vastustajajoukkueen pelaaja” vaihtoehto!

Syo6ta jadhyt samalla periaatteella kuin maalit. Maalivahdeille voidaan halutessa maaritella torjuntojen
maarat.

Kokoonpanokohdassa poista ruksit niiden pelaajien kohdalta, jotka eivat olleet ottelussa paikalla.
Ottelumaarat nakyy pelaajakorteissa ja Tilastot —sivulla.

Kirjoita lopuksi otteluraportti. Otteluraporttiin voidaan myds lisata kuvia, linkkeja ja taulukoita.

Tallenna ottelu klikkaamalla “Tallenna” -painiketta. Voit muokata ottelun tietoja myds tallentamisen
jlkeen! (28.9.2005, ottelun muokkaus ei viela kaytdssa)



Urheiluseuraominaisuudet

Tilastot

Kotisivukone laskee tilastot automaattisesti syétettyjen otteluiden perusteella. Tilastoja ei siis tarvitse
erikseen yllapitaa.

Tilastot —sivulla on esilld joukkueen sarjat mikali niissé on pelattuja otteluita.
Ohjelma laskee pisteet yhteen sarjakohtaisesti ja Kokonaispisteporssi laskee
kaikkien sarjojen pisteet yhteen.

Ottelun syottamisessa voidaan myos halutessa maaritella, etta
syotettdvan ottelun tilastoja ei lasketa joko kyseisen sarjan
pisteporssiin tai kokonaispistepoérssiin esimerkiksi joidenkin
epavirallisten otteluiden osalta.
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Pikakysely (ei toistaiseksi joukkuekohtainen)

Jokaisella seuran joukkueella voi olla sivuillaan oma pikakysely. Pikakyselylla voidaan kysya nopeasti
mielipidetta esimerkiksi johonkin joukkuetta koskevaan aiheeseen. Kysymykselle annetaan vahintaan
kaksi vastausvaihtoehtoa, joista sivujen kayttaja valitsee haluamansa. Pikakysely esittaa sen hetkisen

aanestystuloksen heti danestyksen jalkeen.

Esimerkki

Tehdaan kysymys: “Voittaako Rovaniemen Propelli Suomen Mestaruuden?” ja annetaan
vastausvaihtoehdot “Kylla”, “Ehka” ja “Ei”.

Uusi pikakysely lisataan Sivujen hallinnasta
Pikakysely tydkalusta, josta valitaan “Uusi
pikakysely” painike. Kirjoita haluttu kysymys ja
anna sille vahintaan kaksi vastausvaihtoehtoa.
Vastausvaihtoehtoja voi olla useampiakin.
Maarittele pikakyselylle julkaisuajankohta. Voit
asettaa gallupin esille vaikka heti tai maaritella
paivamaaran tulevaisuuteen, jolloin pikakysely
ilmestyy automaattisesti sivuille valittuna
julkaisupaivamaarana. Voit halutessasi
maaritelld myos paattymisajankohdan, mutta
se ei ole pakollista.

Tallenna pikakysely valitsemalla “Tallenna
pikakysely” painike. Jos et halua tallentaa
juuri luomaasi pikakyselya, voit myds poistua
tallentamatta.

Gallupin muokkaus

ja tai vastausten madria, Voit poistaa

ihtoehtokentan tyhjiksi, Voit julkaista vanhan gallupin uudestaan

ykyhetkeen,
Kysymys™ | Mita pidat uusista kotisivuistamme?

Voimassa® [9.9.2006 11:32 (Muodossa pp.kk.any tai pp.kkaaaa hhimm)

‘aihtoehto 1 [Todella hywat Vastauksia D kpl (0%)
‘Vaihtoehto 2 Kaipaavat viela hiomista Wastauksia D kpl (0%) Vastauksia yhteensa Okpl
Uusi vaihtoshto Poista gallup Tallenna muutokset Takaisin listaan

Voit helposti muokata pikakyselyé ja ja lisété siihen esimerkiksi uusia
vastausvaihtoehtoja.




Bannerit







Teknista tietoa

Tuetut selaimet
Kotisivukone tukee Internet Explorer 5.0, Firefox 1.0.2 ja Safari ja sitd uudempia
selainversioita.

Kotisivukoneen tekniikka
Kotisivukone on toteutettu J2EE ohjelmointikielella.

Sdhkopostit

Saapuvan postin palvelin: posti.kotisivukone.fi

Lahtevan postin palvelin: kaytd oman internet-yhteys tarjoajasi palvelinta
Webmail: webmail.kotisivukone fi

Kotisivukoneen Asiakaspalvelu
asiakaspalvelu@kotisivukone.fi
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IDEAKONE

Asiakaspalvelu

Kotisivukoneen asiakaspalvelu palvelee teitd sahkopostilla nopeasti ja ammattitaitoisesti. Kun tarvitsette apua
Kotisivukoneen kayttoonotossa tai jossain muussa palveluamme koskevassa asiassa, lahettdkaa meille sdhkopostia
osoitteeseen asiakaspalvelu@kotisivukone.fi

Joukkuekayttajat

Ottakaa ensisijaisesti yhteytta seuran paayllapitajaan, joka ottaa tarvittaessa yhteyttd Kotisivukoneen
asiakaspalveluun.




