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K
otisivukone tarjoaa jalkapallo-, jääkiekko- ja salibandyseuroille erikoisom

inaisuuksia. N
äm

ä
urheiluseuraom

inaisuudet löytyvät “U
rheiluseura” -välilehden takaa. U

rheiluseurasivulta voidaan
m

uokata joukkueen perustietoja, otteluita ja pelaajakortteja.

Joukkueen perustiedot
Joukkueen perustietosivulla m

ääritellään joukkueen yleisiä tietoja.

Joukkueen nim
i

Joukkueen nim
i näkyy esim

erkiksi O
ttelut -sivulla. P

akollinen kenttä.

Ikäluokka
Juniorijoukkueille voidaan m

ääritellä syntym
ävuosi, jolloin järjestelm

ä
tietää m

inkä ikäisten joukkueesta on kyse. S
eura voi estää tietyn

ikäisten joukkueiden tilastojen näyttäm
isen.

Pelaajien sukupuoli
Valitse onko joukkue m

ies/poika- vai nais/tyttöjoukkue

Joukkueen tyyppi
Valitse onko joukkue edustusjoukkue vai norm

aalijoukkue.

Pelaajakortin lisäkentät
Tähän valikkoon voidaan m

ääritellä joukkuekohtaisia pelaajakortin
lisäkenttiä. N

äm
ä lisäkentät näkyvät vain om

an joukkueesi
pelaajakorteissa. Lisäksi seura voi m

ääritellä yleisiä lisäkenttiä, jotka
näkyvät kaikkien joukkueiden korteissa.

Sarjat
S

arjat –ruutuun kirjoitetaan allekkain sarjoja, joita joukkue pelaa.
O

ttelut jaotellaan näiden sarjojen m
ukaan. S

arjoja voi olla esim
erkiksi

“S
arjaottelut”, “H

arjoitusottelut” ja “C
hallenger C

up”. V
ähintään yksi

sarja tulee olla syötetty ennen kuin otteluita voidaan syöttää.

Tallenna tiedot klikkaam
alla “Tallenna” painiketta.

U
rheiluseuraom

inaisuudet

K
uva 1

M
äärittele joukkueen perustiedot.

Syntym
ävuoden m

äärittelem
ällä

järjestelm
ää tietää, m

inkä ikäisten
pelaajien joukkueesta on kyse. Täm

än
tiedon perusteella joukkue näkyy m

yös
Kotisivukone Sportaalissa. Lue lisää

Sportaalista osoitteesta w
w

w
.sportaali.net



Luo uusi ottelu klikkaam
alla “U

usi ottelu” -painiketta. Jos
joukkueesi on kotijoukkue, pidä ruksi kohdassa “Joukkue on
kotijoukkue”. Vierasotteluissa poista ruksi.

K
irjoita vastustajajoukkueen nim

i ja valitse pudotusvalikosta
sarja, johon ottelu kuuluu. S

arjoja voit luoda “Joukkueen
perustiedot” -kohdassa. K

irjoita ottelun ajankohta m
uodossa

pp.kk.vvvv hh:m
m

 eli esim
erkiksi 12.10.2005 18:30.

Valitse pudotusvalikosta ottelupaikka, jossa ottelu pelataan.
M

ikäli listalla ei ole haluam
aasi ottelupaikkaa, voit luoda

uuden ottelupaikan vasem
m

an reunan “O
ttelupaikat”

kohdassa tai valita pudotusvalikosta “E
i tiedossa”

vaihtoehdon.

K
un ottelu on asetettu, näkyy se ottelut sivulla tuloksella

“X
 – X

” ja ottelun perässä näkyy sen ottelupaikka.

O
ttelun tilastot syötetään valitsem

alla se O
ttelut -sivun

pudotusvalikosta ja klikkaam
alla “Valitse” -painiketta ja täm

än
jälkeen “S

yötä tulokset” -painiketta. M
ikäli haluat m

uokata
ottelun perustietoja, valitse “M

uokkaa ottelua”.

Syötä ottelun m
aalim

äärät ja jäähyjen kokonaiskappalem
äärä

(ei m
inuuttim

äärä) niille varattuihin kenttiin. S
euraavalla

sivulla on m
aali- ja jäähym

äärää vastaava m
äärä kenttiä,

joihin m
ääritellään m

aalien, syöttöjen ja jäähyjen tekijät.

U
rheiluseuraom

inaisuudet

O
ttelut ja ottelupaikat

O
ttelupaikat

K
otisivukoneeseen on syötetty iso m

äärä ottelupaikkoja yhteystietoineen. K
un joukkue valitsee

listalta ottelupaikan, voidaan ottelusivulta klikata auki ottelupaikan yhteystiedot. S
eura voi itse lisätä

uusia ottelupaikkoja pääkäyttäjän tunnuksilla.

O
ttelun syöttäm

inen
M

ääriteltyäsi ottelun m
aali- ja

jäähym
äärät, avautuu sivu jossa on lukuja

vastaava m
äärä täytettäviä kenttiä.

Täytä kentät ottelun tilastojen m
ukaan.

Kirjoita raporttikenttään kuvaus ottelusta.
Voit käyttää raportissa m

yös kuvia ja
linkkejä.



K
otisivukone laskee tilastot autom

aattisesti
syötettyjen otteluiden perusteella. Tilastoja ei siis
tarvitse erikseen ylläpitää.

Tilastot –sivulla on esillä joukkueen sarjat m
ikäli

niissä on pelattuja otteluita. O
hjelm

a laskee pisteet
yhteen sarjakohtaisesti ja K

okonaispistepörssi
laskee kaikkien sarjojen pisteet yhteen.

O
ttelun syöttäm

isessä voidaan m
yös

halutessa m
ääritellä, että syötettävän ottelun

tilastoja ei lasketa joko kyseisen sarjan
pistepörssiin tai kokonaispistepörssiin
esim

erkiksi joidenkin epävirallisten
otteluiden osalta.

S
ivun ylälaidassa voidaan m

ääritellä lasketaanko ottelun tilastot
kyseisen sarjan pistepörssiin ja/tai kokonaispistepörssiin. Y

leensä
kaikki ottelut kannattaa laskea tilastoihin, m

utta m
ahdolliset

epäviralliset ottelut (esim
erkiksi “Isät vs. P

ojat”) voidaan halutessa
jättää laskem

atta.

M
äärittele m

aalintekoaika ja pudotusvalikosta m
aalin tyyppi, joka

oletuksena on “N
orm

aali m
aali”. Valitse m

aalintekijävalikosta
m

aalintekijän nim
i. Tässä listassa näkyy kaikki “P

elaajat” -työkalulla
joukkueeseen lisätyt pelaajat.

S
yöttäessäsi vastustajajoukkueen tekem

ää m
aalia, valitse

“Vastustajajoukkueen 
pelaaja”. 

T
ällöin 

voit 
kirjoittaa

vastustajajoukkueen pelaajan nim
en tai jättää kenttään oletusnim

en
“Vastustaja”.  Jos m

aalintekijä on om
an joukkueen pelaaja, jota ei

kuitenkaan ole syötetty järjestelm
ään tai m

ikäli m
aalintekijä ei ole

tiedossa, valitse “M
uu om

an joukkueen pelaaja”.

Syötä jäähyt sam
alla periaatteella kuin m

aalit. M
aalivahdeille voidaan

halutessa m
ääritellä torjuntojen m

äärät.

K
okoonpanokohdassa poista ruksit niiden pelaajien kohdalta, jotka

eivät olleet ottelussa paikalla. O
ttelum

äärät näkyy pelaajakorteissa
ja Tilastot –sivulla.

K
irjoita lopuksi otteluraportti. O

tteluraporttiin voidaan m
yös lisätä

kuvia, linkkejä ja taulukoita.

H
uom

! V
ältä suoraa tekstin liittäm

istä W
ordistä tai m

uista
tekstinkäsittelyohjelm

ista. N
äm

ä ohjelm
at sisältävät paljon erilaisia

m
uotoiluja, jotka saattavat sekoittaa sivuja. Voit liittää tekstin W

ordista
ensin esim

erkiksi M
uistio (eng. N

otepad) ohjelm
aan ja sieltä

tekstieditoriin.

Tallenna ottelu klikkaam
alla “Tallenna” -painiketta. Voit m

uokata
ottelun tietoja m

yös tallentam
isen jälkeen!

U
rheiluseuraom

inaisuudet

O
ttelut ja ottelupaikat (jatkuu)

Tilastot



K
likkaa “P

elaajat” otsikon alla olevaa “U
usi pelaaja” -

painiketta, 
joka 

avaa 
pelaajan 

lisäyssivun. 
T

äytä
pelaajakortista halutut kentät. M

ikäli jätät jonkun kentän
tyhjäksi, ohjelm

a ei näytä sivuilla koko kysym
ystä. Tähdellä

m
erkityt kentät ovat pakollisia.

P
elipaikka valitaan pudotusvalikosta. M

ikäli tässä valikossa
ei ole kaikkia tarvitsem

iasi pelipaikkoja, pyydä seuran
pääylläpitäjää lisääm

ään niitä lisää. M
ikäli otat ruksin pois

kohdasta “N
äytä pelaajan tilastot w

w
w

-sivulla”, ei kyseisen
pelaajan tai toim

ihenkilön kohdalla näytetä lainkaan tilastoja.

Voit lisätä pelaajakorttiin kuvia klikkaam
alla “Lisää kuva” -

painiketta. Valitse kuva tiedostoselaim
esta. K

atso lisätietoja
tiedostoselaim

esta sivulla 8. Y
hdellä pelaajalla voi olla

pelaajakortissa m
yös useam

pia kuvia.

Jo lisättyjä pelaajia voidaan m
uokata klikkaam

alla pelaajan
nim

eä.

Tilastojen piilottam
inen

K
otisivukone m

ahdollistaa tilastojen piilottam
isen halutusta

ikäluokasta alaspäin. S
euran ylläpitosivulla on asetus, josta

m
ääritellään m

istä iästä alaspäin tilastoja ei näytetä sivuilla,
vaikka ne järjestelm

ään syötettäisiinkin.

U
rheiluseuraom

inaisuudet

Pelaajakortit

Pelaajakuvien lisäys
Voit lisätä pelaajalle m

yös useam
pia kuvia. Klikkaa

“Lisää kuva” painiketta ja valitse tiedostoselaim
esta

haluam
asi kuva.

Pelaajan passivointi
Jos haluat poistaa pelaajan joukkueestasi,
klikkaa “Pelaaja on passiivinen” vaihtoehtoa ja
tallenna pelaajakortti. Passivointi tarkoittaa sitä,
että ettei pelaaja näy kokoonpanolistassa, m

utta
säilyy kuitenkin vanhoissa otteluraporteissa ja
tilastoissa. H

alutessasi voit palauttaa pelaajan
takaisin joukkueeseesi valitsem

alla “Pelaaja on
aktiivinen” vaihtoehdon.


