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1. Tehtavat
1.1. Aseta ajoituksen alkupaivamaara
Maarita projektin arvioitu alkamispéivamaara.

Projekti / Tietoja projektista:

Projektitiedot: Projektil E=X)
Alkamispaivamaara: |I'I'IB 6.9.2010 |E| Kuluva péivamaara: ||:|e 12.2.2010 El
Paattymispaivamaara: |ke 6.10,2010 | Tiapsivamasra:  |Eikaytossa =
Ajoitusperuste: |Projektin alkamisp&ivamasars EI Kalenteri: |h'akjo EI

ohe | | Tastot.. | [ o« || perwa |

1.2. Maarita perustydajat

Projectissa on useita kalenterimalleja, joiden pohjalta voit laatia projektikalenterin.
Organisaatiossasi saattaa olla myds kéytdssa omia kalenterimalleja.

Mitka viikonpdivat ovat tavallisesti tyopdivia tassa projektissa? Valitse valintaikkunasta
paivamadara, jonka tulisi olla vapaapaivé, esimerkiksi lomapaiva tai jokin muu vapaapéiva

organisaatiossa. Kirjoita vapaa-ajan kuvaus tyhjélle riville Poikkeukset -vélilendelle ja muokkaa

paivamadri, jos tarpeen. VVoit méaarittaa toistumisajan tai muokata kyseisen paivan tyotunteja

valitsemalla Tiedot.

Tyokalut / Muuta tydaikaa:
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TyGajan muuttaminen (|

Kalenteri: |1-'akic| {projektin kalenteri) El Luo Uusi kalenteri ... ]

Kalenteri Yakio on peruskalenteri,

Mapsauta paivaa, jos haluat tarkastella

Selite: EEnine T e Tyiskentelyajat 12 helmikuu 2010:
helmikuu 2010 -
ATH xfale TS | o0
1]z 3|4 s 67 Rt
] S o010 (11 e 13 | 14
Ll
15 |16 (17 |18 [19 [20 | 21 | | Perustuu kohteeseen:
23 |23 |24 |25 |26 |27 | 23 Kalenterin Vakio oletustydviikko,
Poilkeukset Tyéwvikot
Mirmi Alkaz Pasttyy - Tiedot...

Asetukset... ] [ OK ] [ Peruuta

Maarit aikayksikot kohdasta Asetukset.

Aikatauluja mééritettdessa Project muuttaa kaikki aikayksikot tunneiksi. Voit kuitenkin méarittaa,
kuinka monesta tunnista tyopaiva ja -viikko koostuu ja kuinka monesta péivasta kuukausi koostuu.
Jos esimerkiksi mééritat, ettd tyopaivassa on 8 tuntia, Project laskee kahden pdivan tehtavan 16-
tuntiseksi.

Asetukset |_§3
Kayttblittyma Suojaus
Aikataulu Laskenta Oikeinkirjoitus ] Tallennus
N&kyma Yleiset Muokkaus Kalenteri
Kalenteriasetukset projektille Prajekti2
vitkon alkaminen: |maanantai EI
Tilivueden alkaminen: |tammikuu El
Kaytd aloitusvuotta tiivuoden numercinnissa
Oletusalkamisaika: |8;c||j | NEm& gjat varataan tehtiville, kun annat alkamis-

tai loppumispaivan maarittamatts kellonaikaa, Jos
muutat tits asetusta, projektikalenteri kannattaa
| tasmatd Tydkalut-valikon Muuta tydaikaa
“omennalla.

Oletugpaattymisaika: | 15:00

Tunteja paivassa: |3,un

Tunteja vikossa: |4D,DD

Ao [ ]| o | [l

Paivia kuukaudessa: | 21

Aseta oletukseksi
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Olet madrittanyt projektin tydajat ja luonut peruskalenterin, jota sovelletaan kaikkiin resursseihin.
Jos tietyill& ryhmilld tai resursseilla on sama peruskalenterista poikkeava tyoaika, voit maarittaa
lisad kalentereita ja maarittaa sitten tydajat ndille resursseille.

1.3. Luetteloi projektin tehtavat
Maarita projektiin kuuluvat tehtavat. Kayta yksilollisig, kuvaavia nimid. Méérita Kesto-

sarakkeeseen kunkin tehtdvan valmistumiseen tarvittava aika numerona, jota seuraa "tuntia”,
"pdivad" tai "minuuttia”. Jos et ole varma kestosta, niin kirjoita sen perdén ? —merkKki.

Merkitse projektin tarkedt tapahtumat vélitavoitteiksi. Valitavoitteen merkkina on ¢ -symboli.

Tehtavan tiedot S5
Mukautetut kentat
Yleiset Edeltzjat Resurssit Lis&asetukset l Huomautukset l
Nimi: |Hankkeen vélitavoite | Kesto |Dp \ :| [ Arvicitu
Rajoitustehtava
Madrsaika: [Ei kaytossa =
Rajoituslaji: |Mahdnllisimman pian |E| Rajoituspaivamasra: |Ei kéytissa |E|
Tehtsvan laji: [Kintes kesto
Kalenteri: | Ei mit3an ter
WBs-kood: E |
Ans. arvon laskentatapa: |‘5"u valmiina |z|
{ Merkitse tehtava valitavoitteeksi
Chie oK ] I Peruuta

1.4. Jarjestatehtavat vaiheiksi

Voit jarjestaa projektin luomalla tehtdvéhierarkian. Jos tehtdvat ovat samankaltaisia tai valmistuvat
saman aikajakson aikana, sisenné ne yhteenvetotehtévéan alle.

Napsauttamalla tata ¥ Voit sisentaa valitut tehtavat ylla olevan tehtavan alitehtaviksi. Yll&
olevasta tehtdvasté tulee talléin automaattisesti yhteenvetotehtéava.

Napsauttamalla tata * voit ulontaa valitut tehtévit ylemmialle tasolle jasennyksessa.

Kun tehtévaluettelo on jasennetty, saat projektista tiivistetyn yleiskuvan kutistamalla ndkymaa siten,
ettd siind nékyvat ainoastaan yhteenvetotehtavat ja niista kootut projektitiedot.
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1.5. Ajoita tehtavat

Tehtavén alkaminen tai padttyminen riippuu usein toisen tehtavan alkamisesta tai paattymisesta.
Voit ajoittaa toisistaan riippuvaiset tehtavat linkittamélla ne.

Y

"
£
7

i

Valitse tehtdvét (2 tai useampia) ja linkita ne napsauttamalla = . Linkin poisto:

Klikkaamalla teht&vien valisté riippuvuusnuolta saat maéaritelty riippuvuuden tarkemmin.

6 Tutkimus 2 pdivad) pe 1222010 ti16.2.2010 =ﬁ
7 Toteutus 3pdivid ke 1722010 ma 222.2010 [ S—1

3 I .

4 Tehtavarippuvuus &J

4 | Misté: Tutkimus

4 | Mihin: Toteutus

 NEE R Lopusta alkuun (LA) =] wive: [ 2]

[ posta | [ ok ][ Pewuta |

Monet tai suurin osa projektin tehtavista ovat riippuvaisia muista tehtavista. Ne eivat voi alkaa tai
paattyd, ennen kuin toinen tehtdvéa on alkanut tai paattynyt. Esimerkiksi tentavé "Maalaa aita" ei voi
alkaa, ennen kuin tehtdva "Rakenna aita™ on valmistunut.

Toisistaan riippuvaiset tehtavat on k&ytannollisintd ajoittaa linkittdmalla ne toisiinsa. Kun tehtavat
linkitetdén, Project voi ajoittaa ne uudelleen, jos niissé tapahtuu muutoksia. Jos esimerkiksi aidan
rakentaminen kest&& suunniteltua kauemmin, Project viivyttdd automaattisesti aidan maalaamista.

Voit mallintaa monimutkaisia tehtavien valisiéd suhteita maarittamalla limitys- tai viiveajan. Jos
esimerkiksi maalaamisen voi aloittaa, ennen kuin aita on kokonaan rakennettu, voit lisata
limitysajan, jonka mukaisesti tehtévét voivat olla osittain paéllekkaisia.

Monet tekijat vaikuttavat siihen, miten Project ajoittaa tehtdvat. Tallaisia tekijoita ovat linkit,
rajoitukset ja resurssivaraukset.

1.6. Linkita tai lisda tehtavaan tietoja

Voit liittd4 tehtavaan tukitietoja kirjoittamalla huomautuksen. Klikkaa tehtavaa ja siirry
Huomautukset -vélilehdelle.

Voit linkitt44 tehtavaan lisatietoja lisaédmalla siihen toiseen tiedostoon tai Web-sivuun viittaavan

Sz

hyperlinkin -tyokalulla.
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Tehtivan tiedot E=X
Mukautetut kentat
Yieiset Edeltsjat | Resurssit | uissasetukset
Nimi; [ Toteutus | Kesto: [3paivas =] [C]arvioitu
Huomautukset:
) |

Téssd on toteutusvaiheeseen littyvdd lisdtietoa. ..
Tdhdn voi tueda mybs cbjekteja, kuten kuvia, taulukeita, dnid, ...

o) Crowm

1.7. Lisda mukautettujen tietojen sarakkeita

Voit lisatd ndkymiin kenttid ja sarakkeita Lisda / Sarake. Voit kaytt4é Projectin oletuskenttid tai
mukautettuja kenttid, jos haluat tallentaa mukautettuja tietoja.

Voit luoda mukautettuja kenttid sellaisten tietojen tallentamista varten, joita Project ei tallenna
oletuksena. Eri tyypit ovat: teksti, numero, paivdmaard, kesto, kustannus, jasennyskoodi ja lippu.

Voit muuttaa sarakkeiden jarjestystd napsauttamalla sarakkeen otsikkoa ja vetdmalla saraketta sitten
hiirell&.)

Sarakemééilim_ I &I
Kentan nimi; |Lippu1 EI
Otsikka: [ Kielitaita |
Otsikon tasaus: |Keskjtetty E'
Tigtojen tasaus: |Oikea El
Leveys: 0w 2 Otsikkotekstin rivitys

’ Sovita ] [ 0K ] [ Peruuta ]

1.8. Maarita maarapaivat ja tehtavarajoitukset

Voit madrittad toimituspaivamaaran rajoittamatta ajoitusta asettamalla maarépaivan. Project
merkitsee ohitetut mé&arapaivat lipuilla. Tehtavat alkavat oletuksena mahdollisimman pian. Jos
tehtdva pitaa suorittaa tiettyna péivana, aseta sille rajoitus. Tdma rajoittaa Projectin
ajoitusmahdollisuuksia.

Kun tehtévat linkitetdan, Project voi laskea aikataulumuutokset mahdollisimman joustavasti ja
tehokkaasti. Tasta syysta kannattaa valttaa rajoitusten k&yttamist, ellei se ole vélttamatonta. Jos
toisesta tehtavéasté riippuvaiselle tehtévalle asetetaan rajoitus, tulokset voivat olla epakaytannollisia.

17.10.2011 Turun AKK, QOili Niittynen
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Joustamatonta rajoitusta voi kayttaa esimerkiksi tilanteessa, jossa jonkin tehtavén, esimerkiksi
tapahtuman, on kdynnistyttava juuri tiettynd paivaméaarana.

Jos haluat seurata tietyn tehtdvan maarapaivad, mutta et halua lukita aikataulua joustamattomalla
rajoituksella, voit méarittaa tehtavalle maarapéivan. Talldin Project paivittad edelleen aikataulua
tarpeen mukaan, mutta seuraa maarapéivia ja nayttaa ilmaisimen, jos tehtdva paattyy maarépaivansa
jalkeen.

Tehtsvin tiedot B |
| Mukautetut kentat
Yleizet Edeltajat Resurssit Lisgasetukset l Huomautukset ]
Nimi: | Laskutus | Kesto: [3t <] [ arvioitu
Rajoitustehtava
Masraaika: [to 18.2.2010 [+]
Rajoituslaji: [Mahdellisimman pian [=] Rajoituspsivamasra: |Ei kaytosss EI
Tehtavan laji: |lGinte[:‘i kesto El [ Tyém&araan perustuva
Kalenteri: |Ei mit&&n |Z| Ajoittaminen ohittaa resurssikalenterit
WBSkoodi: [ |
Ans. arvon laskentatapa: | ¥ valmiina |E|
[ Merkitse tehtéva valitavoittecksi
-
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2. Resurssit

2.1. Maarita projektin henkildsto ja laitteet

Siirry maarityksia tehdaksesi resurssitaulukko — nékyméaéan valikosta Nayté / Resurssitaulukko

tai klikkaa .

HenkilGresursseja lisattdessa Kirjoita oikealle puolelle projektissa tarvittavien henkildiden nimet.

Materiaaliresurssit ovat varastoja ja muita projektin tehtéviss tarvittavia kulutettavia kohteita.
Esimerkkeja materiaaliresursseista ovat betoni, terds, putki, puu ja lasi. Materiaaliresurssia
maéadritettdessd materiaalille madritetadn materiaaliselite tai mittayksikko esimerkiksi tonneina,
laatikkoina tai kuutiometreind. Kun materiaaliresurssi varataan tehtdvaan, mééritetdan varauksen
materiaalikulutus, esimerkiksi 10 tonnia terdsta. Tarvittaessa voidaan myds méaarittad, onko
materiaalikulutus muuttuva (kéytettdvan materiaalin méaré vaihtelee tehtavan keston mukaan) vai
kiinted (kéytettdvan materiaalin maaré pysyy samana, vaikka tehtavéan kesto muuttuisi).

Kustannusresurssit ovat projektiin liittyvia taloudellisia velvoitteita. Kustannusresursseja ovat
esimerkiksi matkakustannukset, varojen kustannukset tai muut kiintedt kustannukset. Mééritettdessa
kustannusresurssia madritetadn arvoa, joka on oletusarvon mukaan jaettu. Kun liitat
kustannusresurssin tehtavaan, maaritat varauksen kustannusarvon. Et voi méarittaa mitaan
tybarvoja, vaan sinun on madritettava aikajaksoarvot, jos Project ei ole laskenut arvoja tavalla, joka
vastaa kertyméarvojen kayttotarpeitasi.

[i] Resurssin nimi Laji Materiaaliselite |Nimikirjaimet |Ryhma Enimmaiskayttoaste | Mormaali
korvaus
1 Niittynen Oili Tyid N 100% 35,00 €tunti
2z Sokeri Materiaali kg s 1,50 €
Erikoiskervaus Kustannukset E

2.2. Maarita resurssien tydajat

Voit syottad yksittaisten resurssien tyOajat ja méaarittad samalla erityiset vapaapdivat tai tyoajat,
jotka poikkeavat projektin perustytajasta. Klikkaa Tyokalut / Muuta tybaikaa ja valitse muokattava
kalenteri.

Jos tietyill& ryhmilld tai resursseilla on sama projektin (perus)kalenterista poikkeava tyoaika,
maéaritd aluksi lisékalenterit néille resurssiryhmille.

2.3. Varaa henkil6t ja laitteet tehtavia varten

Tuo aluksi Varaa resurssit -valintaikkuna nayttéon napsauttamalla 2 :

17.10.2011 Turun AKK, QOili Niittynen
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Valitse tehtéva, valitse resurssi ja napsauta lopuksi Varaa-painiketta. Jos haluat valita useita

resursseja kerralla, tee se Ctrl —n&ppadin painettuna.

Varaa resurssit ﬁ
Tehtdva: oio
Resurssiluettelon asetukset

Resurssit kohteesta Projekti2

Erikoiskorvaus -
Resurssin nimi Kustannukset ]
Erikoiskorvaus Poista
Miittynen Cili
Sokeri Korvaa
Kaaviot...

Valitse useita resursseja pitamalld Ctrl-ndppainta painetiuna

2.4. Linkita tai lisaa tietoja resursseista

Voit liittdd resurssia koskevia tukitietoja kirjoittamalla huomautuksen.

Resurssin tiedot ]

Yleiset l Kustannukset Huomautukset l Mukautetut kentat l

Resurssin nimi: |Oi|i Niittynen |

Huomautukset:

Tissd lisdtietoja resurssista.
Tahdn woi tuoda myds kuvan tai muun objektin yllid ndkyvélld Lisdd objekti -kuvakkeella.

Tiedot... ][ OK. J[ Peruuta

Resurssiin voi liittya jokin Internet-osoite, jonka voi lisatd Hyperlinkin osoite —kentt&an.

Linkin kuvaa klikkaamalla pa&see siirtymaan osoitteeseen.

ﬁ Hesurssin nimi Laji Hyperlinkin osote
1 % oli Tyd I hittp i v e ailiniithyvn en.ﬁl
17.10.2011
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2.5. Lisaa mukautettujen tietojen sarakkeita

Voit lisata nakymiin oletuskenttien lisdksi mukautettuja kenttid. Voit kéyttaa niita vapaasti eri
sellaisiin tarkoituksiin, joita projektiohjelma ei automaattisesti tarjoa. Kenttien tyypit voivat olla
jokin taulukossa olevista. Voit nimeté tietosarakkeelle haluamasi otsikon.

17.10.2011 Turun AKK, QOili Niittynen
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3. Seuraa

3.1. Tallenna perusaikataulu verrattavaksi mydhempiin versioihin

Kun olet tayttanyt projektisuunnitelman, on suositeltavaa tallentaa perusaikataulu. Kun projekti on
ké&ynnissa, voit verrata perusaikataulun avulla péivitettya aikataulua ja todellista edistymista
alkuperdiseen suunnitelmaan.

Klikkaa Tyokalut/Seuranta/Maarita perusaikataulu.

Perusaikataulut ovat projektitietoja, jotka tallennetaan projektin alkuvaiheessa ja joihin projektin
nykyista tilaa voidaan verrata. Ensimmaéinen perusaikataulu tallennetaan tavallisesti projektin
suunnitteluvaiheen jélkeen, ennen kuin projektissa tehtdvan tyon seuranta aloitetaan. Projektin

aikana voidaan lisaksi tallentaa enintd&n 10 perusaikataulua. Naiden avulla voidaan seurata
projektin kuluessa tapahtuneita muutoksia.

3.2. Valmistele projektin edistymisen seuranta

Seuraa aina maarittamalla Prosenttia tyostd valmiina —arvo:

Epatarkin, mutta nopein seurantamenetelma. Resurssit ilmoittavat, kuinka monta prosenttia tyosta
on valmiina. Arvo on vélilta 0 (tyota ei ole tehty vield lainkaan) - 100 (kaikki teht&vaan liittyva tyo
on tehty).

Seuraa aina madarittdmalla todellinen tehty ja jéljell& oleva tyomaéara:

Jokseenkin tarkka ja suhteellisen v&han aikaa vieva seurantamenetelmad. Resurssit ilmoittavat,
kuinka paljon ty6ta on tehty kunkin tehtévén osalta ja kuinka paljon tyota on vielé tekematta.

Seuraa aina maarittdméalla Ajanjakson aikana tehdyt tyétunnit:

Tarkin, mutta aikaavieva seurantamenetelmad. Resurssit ilmoittavat, kuinka paljon kuhunkin
tehtdvaan on kaytetty aikaa kunakin ajanjaksona.

3.3. Lisaaedistymistiedot projektiin
Klikkaa Tyokalut/Seuranta/Paivita tehtavat tai Tyokalut/Seuranta/Paivita projekti ja merkitse
toiden edistyminen.
TyOmaara lasketaan siten, etté todelliseen tydméaéaraan lisataan jaljella olevan tyon méara.

3.4. Tarkista, mika on tehtavan aloituspaivamaaran peruste

Tehtavén tiedoissa (tehtdvaa kaksois-klikkaamalla) voit vélilehdella Lisatiedot tehda maarityksia
tehtavan aloittamisen ja lopettamisen suhteen.

17.10.2011 Turun AKK, QOili Niittynen
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3.5. Tarkista projektin edistyminen

Edistymistietoja tarkasteltaessa tilapdivaméaéra méarittadad paivamaaran, jonka mukaan projektin tila
naytetadan. Valittu paivamaaré vaikuttaa tapaan, jolla Project merkitsee tehtavéat. Project esimerkiksi
selvittad, ovatko tehtdvat myohéssa, maarittamaélla tehtavien edistymisen tilapdivaméaaran suhteen.

« Jos haluat nahda projektin tilan kuluvana péivana, jéta tilapaivamaaréaksi kuluva péiva.

o Jos haluat ndhda, mika projektin tila oli aiempana paivamaaréna (esimerkiksi saadessasi
tuntilomakkeita tietylta paivalta, joka nyt on jo menneisyydessd), madarita tilapaivamaaraksi
toinen paivamaara.

Klikkaa Projekti/Tietoja projektista maéaritellaksesi tilapdivaméaaran.

Tehtavan Tilailmaisin —sarakkeessa on seuraavia merkkeja: Valmiit tehtav st

v" Ailcataulussa olevat tehtdvat

% Myihassad olevat tehtivat

3.6. Tee projektiin muutoksia
Kesto tarkoittaa tehtdvan suorittamiseen tarvittavaa kokonaisaikaa. Se lasketaan tarkastelemalla
tehtdvan kaikkien resurssivarausten yhteenlaskettua tydaikaa.
Tyo tarkoittaa tehtévan tai varauksen loppuunsaattamiseen tarvittavaa henkilotyotuntien maéraa.
Tehtavéan kokonaistydméara puolestaan tarkoittaa tehtavan kaikkien varausten yhteenlaskettua
tyOmaaraa.

Varausyksikot-arvo tarkoittaa resurssin ajasta tehtdvaan varattua prosenttiosuutta. Jos esimerkiksi
haluat varata useita resursseja, kuten kolme kirvesmiestd, voit maarittaé varausyksikoiksi 300 %

Kun muutat yhta ndisté luvuista, saattavat myos toiset muuttua vastaamaan tilannetta.
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4. Raportit

4.1. Valitse nakyma tai raportti
Voit tulostaa sekd ndkymia ettd raportteja. Esimerkkeja seuraavassa.

Kalenteri: Naytta4 tehtavat ja kestot kuukausittain. Kayta tata tehtdvanakymag, kun haluat
tarastella tietylle viikolle tai viikkojaksolle suunniteltuja tehtavié.

Gantt-kaavio: Luettelo tehtavista tietoineen ja kaavio, jossa nakyvét tehtévét kestoineen. Kayta tata
tehtdvanakymaég, kun haluat syottaa tietoja tehtavéluetteloon tai ajoittaa tehtavéluettelon.

Verkkokaavio: Verkkokaavionakyma, jossa nakyvét kaikki tehtavat ja tehtavariippuvuudet. Kayta
tata tehtavandkymaa, kun haluat luoda tai ajoittaa aikataulun tarkasti vuokaavion muodossa.

Resurssikaavio: Kaavio, jossa nékyvat resurssivaraukset, kustannukset tai tydméaéra eri aikoina.
Kéyta tata tehtdvanakymaa, kun haluat tarkastella yhden resurssin tai resurssiryhman tietoja eri
ajoilta.

Tulostaminen klikkaamalla Tiedosto/Tulosta tai valitse Raportit —valikko.

4.2. Muuta nakyman tietoja tai niiden jarjestysta

Suodattamalla tietoja voit tuoda ndyttdon vain ne tehtéva- tai resurssitiedot, joita haluat késitella.
Ryhmitteleméll& voit lajitella tehtavat haluamasi ominaisuuden mukaan. Voit kayttaa
ryhmittelyperusteena esimerkiksi tehtavéan kestoa, prioriteettia tai paattymispaivamaaraa.
Lajittelemalla voit jarjestaa tehtdvat haluamaasi jarjestykseen, esimerkiksi aloittamispdivamaaréan
mukaan.

Suodattaminen, ryhmittely ja lajittelu muuttavat tilapéisesti projektitietojen esitystapaa.
Toiminnoista ei kuitenkaan aiheudu pysyvia muutoksia. Naiden toimintojen avulla voit eri tavoin
tuoda n&yttdon projektitietoja ja tarkastella niité.

Projectissa on valmiiksi mééritettyja suodattimia, ryhmia ja lajittelujarjestyksia. Voit myos luoda
omia suodattimia, ryhmia ja lajittelujérjestyksié reunaruudussa olevien linkkien avulla. Saat
lisatietoja omien suodattimien ja ryhmien luomisesta valitsemalla Ohje valintaikkunasta, joka tulee
nayttdon napsautettuasi reunaruudun linkkié.
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4.3. Muuta Gantt-kaavion ulkoasua tai sisaltoa

Muuta aikajanaa, lisdd Gantt-palkkeihin tekstié tai muuta niiden ulko-asua. Klikkaa palkkia hiiren
kakkospainikkeella ja valitse Muotoile palkkia.

Muotoile palkki ===

Palkin muoto Palkin teksti l

Oikea Resurssien nimet
lis
Alas

Sisapuoli

Malli:

@) Resurssien nimet

Ohje | Palauta |[ QK ]| Peruuta

4.4. Tulosta nykyinen nakyma raporttina

Méérittele raportin pituus sivuina. Muuta paivamaaréaluetta ja muita maarityksia. Muotoile yla- ja
ala-tunnisteet.

4.5. Vertaa edistymista perusaikataulun tydmaaraan

Valitse ndkymatyypiksi Gantt-kaavion seuranta. Oikeanpuoleisessa ndkymassa nakyy kaksi
tehtavépalkkia kullekin tehtdvalle: alemmassa palkissa nakyvét perusaikataulun alkamis- ja
paattymispdivat ja ylemmassa ajoitetut alkamis- ja paattymispaivamaarat. Todellinen edistyminen
nékyy oikealla Prosenttia valmiina -arvona. Kriittiset tehtavat nakyvét tdssa nakymassé punaisina.
Taulukon Varianssi -sarakkeissa nakyy aikataulun ja perusaikataulun alkamis- ja paattymispéivien
valinen ero.

4.6. Tarkastele projektin kriittisia tehtavia
Kriittinen polku on tehtédvédjoukko, jonka mukaan projektin paattymispéiva on laskettu. Kriittiseen
polkuun kuuluvia tehtévia kutsutaan kriittisiksi tehtéviksi, ja niiden viivastyminen vaikuttaa
projektin paattymispaivamaaraan.

Kriittiset tehtdvat ndkyvat oikeanpuoleisessa ndkymassa punaisina palkkeina.
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4.7. Tarkastele resurssivarauksia

Valitse ndkymatyypiksi Resurssien kaytto. Ylivaratut resurssit ja ylivaratut tyétunnit on merkitty
punaisella.

4.8. Tarkastele projektikustannuksia

Tehtavén kustannukset perustuvat tavallisesti sen resurssikustannuksiin, eli tehtavaéan varatuista
resursseista muodostuviin kustannuksiin. Project laskee tdamén sy6ttdmiesi resurssikustannusten
mukaan.

Kustannusvarianssa: Varianssi-sarakkeessa nékyy kunkin tehtavan kokonaiskustannusten ja
perusaikataulun kustannusten valinen erotus. Tehtévét, joiden varianssi on positiivinen, ylittavat
budjetin. Todelliset kustannukset -sarakkeessa nékyvét tehtavaa suoritettaessa tdhan mennessa
kertyneet kustannukset. Jaljell& olevat kustannukset -sarakkeessa nékyvét suunnitelman mukaiset
jaljella olevat kustannukset.
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