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TOIMINTAOHJE KIRKKONUMMEN KUNNAN PERUSKOULUJEN JA
LUKIOIDEN LIIKUNTATILOJEN VAPAA-AJAN TOIMINNASTA
X.X.2006 ALKAEN

1

T#t4 ohjetta noudatetaan silloin, kun Kirkkonummen kunnan omistamia peruskoulujen ja
lukioiden liikuntatiloja luovutetaan opetustyon (lakisditeisen toiminnan) ulkopuoliseen
toimintaan. Opetustyon ulkopuolisesta toiminnasta kéytetiin tdssd ohjeessa jatkossa
nimitystd vapaa-ajan toiminta.

YLEISTA TOIMINTAOHJEEN SISALLOSTA

2

Peruskoulujen ja lukioiden liikuntatiloja ja vélineitd voivat kiyttds tietyin rajoituksin
kunnan muut hallintokunnat, valtion laitokset, seurakunnat, jérjestst, yritykset ja
yksityiset kdyttdjét harrastus- ym. vapaa-ajan toimintaan.

Vapaa-ajan toiminta jakaantuu vakinaisiin ja tilapdisiin kéytt6vuoroihin. Vakinaisia
kidyttovuoroja ovat toimintakautena kaikki sédnnéllisesti viikoittain toistuvat ajalle 1.9. -
15.5. ja kesdajaksi my6nnetyt kdyttovuorot, muut vuorot ovat tilapdisid kdyttGvuoroja.

TOIMINTA-AJAT

2.1

Vakinaiset kdyttovuorot

Lukuvuoden aikana

Kesdaikana

2.2

Vakinaiset kiyttévuorot myonnetidn yleensd toimintakaudeksi kerrallaan. Toimintakausi
jakautuu syys- ja kevitkauteen. Syyskausi alkaa péddsdantoisesti 1.9., tarpeen vaatiessa
toiminta voidaan aloittaa aikaisemmin. Syyskausi pédttyy 15.12. Kevitkausi alkaa
padsadntsisesti koulun lukukauden alkaessa ja padttyy 15.5. Ndmé kéyttdajat ovat
voimassa, ellei kidyttGvuoroja jouduta perustellusta syystd poikkeuksellisesti lopettamaan
aikaisemmin kesken toimintakauden. vio 49 a '\/‘CL/'Q.;S LA TS
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Peruskouluissa ja lukioissa vakinainen k#yttd rajoitetaan kesdaikana tiettyihin erikseen
nimettdviin kouluihin. Kédyttaika on tilldin pddsdéntoisesti 1. - 30.6. ja 1. - 31.8.

Tilapéiskéayttovuorot

Tilapdiskdyttolupia voidaan tietyin rajoituksin myontdd milloin tahansa kalenterivuoden
aikana.
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Mikdli tilapdiskaytto aiheuttaa ajalle 1.6. - 31.8. henkiloston palkkaamista, laskutetaan
kiytostd vahvistama korvaus kaikilta kédyttdjiltd (myos kéyttokorvauksista vapautetuilta).

2.3
Pdivittdinen kdyttdaika

Vakinaiset vuorot
Liikuntatilojen péivittdinen kayttdaika on yleensd klo 16 - 22.00 vilinen aika.
Peseytymis- ja pukeutumistiloja voi kdyttdd 15 minuuttia ennen vuoron alkua ja 15
minuuttia vuoron péittymisen jalkeen.
Viikonloppuisin kdyttdaika on péadsdantoisesti klo 9 - 20.

3

KAYTTOLUVAN MYONTAMINEN JA HAKEMINEN

Kiyttolupaa ei myonnetd sellaiseen toimintaan, joista on merkittdvad haittaa koulun
lakisadteiselle toiminnalle.

Lasten ja nuorten toiminnan tarpeiden tulee olla etusijalla seurojen kiyttvuoroja
jaettaessa.

Liikuntatilojen kéyttévuorojen myontdmisestd sdddetdédn johtosdinndss.

3.1
Liikuntatilojen kéyttolupien myontdmisjérjestys

Kéyttsluvat myonnetdédn yhteisdille seuraavassa jdrjestyksessa:

1. Koulun, oppilaitoksen tai koulutoimen jérjestiméd muu kuin opetus- ja
tydsuunnitelmien mukainen toiminta

2. Kunnan muu liitkuntatoiminta
3. Kirkkonummelaisten yhteiséjen toiminta
4. Muiden kuin Kirkkonummelaisten yhteisjen toiminta

3.2
Vakinaiset kéyttovuorot litkuntatiloihin

Vakinaisten kiytt6vuorojen myontdmiseen vaikuttaa kayttélupaa hakeneen yhteistn
edellisen toimintakauden kiytts. Kayttéluvan myontéja selvittdd kultakin toiminta-
kaudelta eri yhteisdjen vapaa-ajan toiminnan kéyttdasteen mydnnettyjen ja kiytettyjen
vuorojen perusteella, vuorojen kayttomadrat, peruutukset ja muut asiaan vaikuttavat
seikat.
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Vakinaisten kdyttévuorojen hakeminen

Liikuntatilojen kdyttovuoroja koskeva hakuilmoitus julkaistaan kunnan ilmoituslehdissé
keviéisin.

Vakinaisen kayttévuoron vahvistaminen

Kayttluvan saajan tulee vahvistaa kaikkien saamiensa vuorojen kdyttoonotto péaitskseen
sisdltyvin ohjeen mukaisesti. Vakinainen kéyttévuoro on vahvistettava aina kirjallisesti.

3.3
Tilapdiskéyttovuorot

Tilapdiskédyttovuoron hakeminen
Tilapdiskayttolupahakemus toimitetaan hyvissé ajoin kiyttdvuoron myontéjélle.

Tilapdiskayttolupahakemuksessa tulee mainita, peritdénkd tilaisuudesta osanotto-, kurssi-
tai sisd@dnpddsymaksu.

4
KAYTTOVUORON PERUUTTAMINEN

4.1
Peruuttajana kayttdvuoron saanut yhteiso

Vakinaiset kdyttvuorot

Kayttdjd peruuttaa vakinaisen kiyttévuoron aina kirjallisesti kéyttolupapéitsksen oheen
liitetylld lomakkeella.

Tilapdiset kdyttovuorot

Mikali yhteiso ei voi kéyttdd myOnnettyd tilapéistd vuoroa, vuorosta peritdin maksu, ellei
sitd ole peruutettu vuorokautta aikaisemmin.

4.2
Peruuttajana kiyttdvuoron myontdja

Kéyttévuoron peruuttaminen
Kéyttéluvan mydntdjd voi peruuttaa kdyttovuoron joko médrédajaksi tai kokonaan, mikali
kéyttdjd on toiminut annettujen ohjeiden vastaisesti, jéttdnyt maksamatta laskutettuja

kdyttomaksuja tai aiheuttanut haittaa koulun/oppilaitoksen toiminnalle. Edelld esitetyn
mukainen toiminta vaikuttaa myds tulevan/tulevien toimintakausien kéyttévuoroihin.

Kéyttévuoro peruutetaan, kun kayttdjaméara jad kolmena perdttdisend kdyttévuoroker-
tana alle seuraavien henkiléméirien:
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- vihintdan 450 m?:n suuruisten voimistelusalien osalta yhdeksédn henkil6é
- kuntosalien ja alle 450 m?:n voimistelusalien osalta kuusi henkilda.
Em. rajoitukset eivét koske tennisté, sulkapalloa ja rytmisti voimistelua.

Kéyttovuoro peruutetaan myds silloin, kun kayttdjd ei ole kdyttinyt (edelld esitetty
vajaakdyttd luetaan kéyttdaméttoméaksi vuoroksi) eikd peruuttanut vuoroa kolmena
perittdisend kertana, sek4 silloin, kun kéyttdjd on peruuttanut vuoron kolmena
perittdisend kertana. Koulun/oppilaitoksen tulee tdlldin vilittdmésti saatuaan asiasta
tiedon ilmoittaa siitd vuoron myéntineelle, joka peruuttaa ko. vakinaisen kéyttévuoron.

Yksittdisen kidyttévuoron peruuttaminen

Myéntijé voi joutua peruuttamaan yksittdisen kéyttovuoron koulun/oppilaitoksen oman
toiminnan tai muun kiytdn vuoksi. Téstd on ilmoitettava kéyttdjélle viimeistddn kaksi
viikkoa ennen kayttGvuoropdivai.

5
VAPAA-AJAN TOIMINNAN LASKUTUS, SEN PERUSTEET JA KAYTTOKORVAUKSET

Yleistd

Liikuntatilojen kdyton korvauksissa noudatetaan kunnanhallituksen pédtéksen mukaisia
perusteita ja maksuja. Koulutilojen kdytostd peritdéan korvaus puolentunnin tarkkuudella.

Jos kiyttdjd aiheuttaa vahinkoa kiinteistolle, vélineistolle tai muulle koulun/oppilaitoksen
omaisuudelle, peritdin vahingosta aiheutuneet kaikki todelliset kulut vahinkoa aiheuttaneelta.

6
VAPAA-AJAN TOIMINNAN KAYTTORAJOITUKSET

Liikuntatilojen kéyttdjat voivat kdyttdd kiinteiden laitteiden lisdksi koulun/oppilaitoksen
raskaita litkuntavilineitd kuten nojapuita, voimistelupenkkejd, rekkitankoja, puomeja,
hyppyarkkuja, pukkeja, hevosia, ponnistuslautoja, voimistelumattoja, korkeushyppyteli-
neitd ja lentopalloverkkoa.

Liikuntatilojen kéyttéjat eivit saa kdyttoonsa koulun/oppilaitoksen omia kevyitd
litkuntavilineita.
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7
KAYTTAJAN TEHTAVAT

Koulutilojen liikuntatilojen vapaa-ajan kéyton korvausperusteiden mukaan yhteisot
voivat itse valvoa oman kdyttévuoronsa annettujen ohjeiden mukaisesti. Ohjeiden
mukaan

- koulun ja kdyttdjan on tehtdva kirjallinen sopimus

- kéyttdjien nimedmien vastuuhenkildiden on tunnettava toimintaohjeessa
mainitut kdyttdjaryhmén vastuuhenkilén tehtivét

- kayttdjat on opastettava ilmastoinnin, palohélytyksen yms. ohjausjérjeste-
lyihin seké puhelimen sijaintiin hétdtapauksia varten

- mikéli ohjeita ei noudateta tai tilojen kaytosséd ilmenee muita héirioits,
vuoro peruutetaan vélittémaésti joko tilapédisesti tai kokonaan.

Kayttdjda nimedd toimintakauden alussa vahvistaessaan myodnnetyt kédyttévuorot jokaiseen
toimintaryhméén tdysi-ikdisen 18 vuotta tdyttdneen vastuuhenkildn ja tille 18 vuotta
tdyttdneen varahenkilon. Luvan myontdja valittdd edelld mainitun tiedon
kouluun/oppilaitokseen. Mikili mainitut henkil6t ja/tai tiedot muuttuvat toimintakauden
aikana, on siitd vilittéméasti ilmoitettava luvan myontéjille joka edelleen vélittd4 tiedon
kouluun/oppilaitokseen.

Kayttdjalld on vastuu omista henkildkohtaisista tavaroistaan. Kunta ei korvaa esim.
varastettuja tavaroita.

Kayttdjaryhmén vastuuhenkilon tehtavét
Kayttdjaryhmén vastuuhenkil6 huolehtii seuraavista tehtévista:
- valvoo ja vastaa, ettd tilaisuuden jérjestys sdilyy, ja noudattaa jérjestyk-

senpidossaan kdyttéluvan myontdjidn ja vapaa-ajan toiminnan valvojan
antamia ohjeita

- on paikalla 15 minuuttia ennen kayttovuoron alkua, ellei kéyttéluvan
myontdjén kanssa ole toisin sovittu, sekd sitten koko kéytt6vuoron ajan

- merkitsee kdyttovuoron padtyttyd kuittauksen vapaa-ajan toiminnan
péivikirjaan ja tarkistaa samalla, ettd pdivakirjamerkinnit vastaavat kiyttoa

- huolehtii, ettd ryhmén jdsenet oleskelevat vain kdyttélupaan mydnnetyissi
tiloissa ja ettei kilytt6-vuoron aikana niissé oleskele asiattomasti muita
henkil6itd

- huolehtii, ettd ryhmén jésenet kiyttavét tiloja, kalustoa ja vélineitd

myonnetyn kdyttéluvan ja annettujen ohjeiden mukaisesti
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- ilmoittaa vilittdmasti kiyttovuoron pédtyttyd kayttéluvan myontéjille,
koulun edustajalle ja yhteisélleen, mikéli kunnan omaisuutta on
vahingoitettu kdyttGvuoron aikana

- huolehtii, ettd kdyttoluvassa myonnettyjd kéyttoaikoja noudatetaan

- huolehtii, ettd kdytossd olleet kalusteet ovat siind jérjestyksessd, jossa ne
k#yton alkaessa ovat olleet ja ettd vilineet palautetaan kiyttovuoron péityt-
tyd niille varattuihin sdilytyspaikkoihin, ellei seuraavan ryhmén
vastuuhenkilén ja valvojan kanssa ole toisin sovittu

- huolehtii kiiyttévuoron peruuttamisesta vapaa-ajan toiminnan valvojalle
ja/tai kdyttoluvan myontdjille

- huolehtii, ettd ryhmén jésenet eivét tupakoi, eivét ole pdihtyneind koulun
sisitiloissa eivitki tuo kouluun/oppilaitokseen péihteitéd

- huolehtii liikuntatilojen siisteydesté kéyton jalkeen.

MUUTA

Jokaisella koululla on viestikansio, joka on tarkoitettu koulun, kdyttSluvan
myontijén ja vapaa-ajan toiminnan véliseen viestintddn. Kayttdja voi
peruuttaa yksittdisen vuoron merkitsemalld peruutuksen viestikansioon.
Viestikansiosta 1oytyvét liséksi yhteyshenkildiden tiedot ja puhelinnumerot,
lomakkeet ja salien vuorolistat.

Iltakéyttdjdt ovat itse vastuussa henkilokohtaisista tavaroistaan, kunta ei
korvaa esim. varastettuja tavaroita.

TamA toimintaohje annetaan jokaiselle kéyttovuoron saaneelle
kayttovuoropditoksen yhteydessa.
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KIRKKONUMMEN KUNTA Sivistyslautakunta/sivistyspalvelukeskus
KIINTEISTOJA JA -IRTAIMISTOA KOSKEVAVAHINKOILMOITUS

(toimintaohjeet takasivulla)

Tapahtumapaikka Koulun/péivakedin nimi
Tapahtuma-aika Paivamaér ja kellonaika
Selvitys vahinko-
tapahtumasta
Vahingoittunut/ (Tarvittaessa liite/rikkoutuneen ikkunan koko mainittava)
varastettu
omaisuus
Korjaukset Mista korjaus on tilattu/tilaajan nimi ja puhelinnumero
Vahingon Nimi (koulu ja vuosiluokka)
aiheuttaja

Osoite ja puhelinnumero
Silminnakijat Nimi ja puhelinnumero
Rlkosilmoitus Onko rikosimoitus tehty Wia [l ei[]
Huomautukset
Kustannukset Arvioidut kustannukset/euroa
Korvaus/ Suostuuko huoltaja maksamaan vahingosta aiheutuneet kustannukset kylla [] ei []
HUOQI TAJAN
lausunto
Allekirjoitus Paivays ja huoltajan allekirjoitus
(HUQLTA.IA)
Rehtorin/koulun- Onko vahingon aiheuttaja jo korvannut vahingon kylld [] ei []
johtajan lausunto Onko vahingon aiheuttajan/huoltajan korvattava aiheuttamansa vahinko

(tahallisesti tai tuottamuksesta aiheutettu vahinko) kylld [] ei []
Allekirjoitus Péivéys ja rehtorin/koulunjohtajan/péivakedinjohtajan allekirjoitus
(rehtorifjohtaja)
Huoltomiehen Kouluaian ulkonuolella sattuneen vahinaon/vahinaonteon tahallisuus kylla 1 eill

| lausunto

Allekirioitus Paivays ia huoltomiehen allekirioitus
(huoltomies)




TOIMINTAOHJEET

Kouluilta/paivakodeista on toimitettava asianmukaisesti taytetty vahinkoilmoitus sivistyspalvelukeskukseen
kaikissa niissa tapauksissa, joissa vahinkoa on aiheutettu Kirkkonummen kunnan sivistystoimen hallinnassa
olevalle kiintealle ja/tai irtaimelle omaisuudelle. Jos vahinkoa on aiheutettu rakennukselle tai sithen kuuluville
laitteille, on iimoitus lahetettava myos tekniseen toimistoon. Mikali vahingon aiheuttaja ei ole tiedossa, on
kouluilta/pdivdkodeista tehtavd myds rikosilmoitus poliisille.

Vahinkoilmoitus-lomakkeessa pyydetyn lausunnon koulun rehtori/johtaja antaa esim. kuultuaan vahingon
aiheuttajaa ja silminnakijita. Tarvittaessa vahinkoilmoitukseen voi liittdd tarkemman selvityksen.

Mikali vahingonteko on tapahtunut kouluajan ulkopuolella, myés huoltomies voi antaa oman lausuntonsa asiasta.

SIVISTYSLAUTAKUNNAN YLEISOHJEET VAHINGONTEKOJEN KORVAUSKAYTANNOSTA
KOULUISSA (Sivistyslautakunta 6.11.2002)

1. Vahingonteko on aina korvattava, jos teko on ollut tahallinen.

2. Tahallisesti aiheutettu vahinko on korvattava taysimaaraisesti.

3. Rehtori voi erityisesta syysta sovitella tahallista vahingontekoa. Tallaisia erityisia syita voivat
olla oppilaaseen liittyvat syyt (ikd, sairaus) ja tilanteeseen liittyvéat syyt (odottamaton tapahtuma
tai tapahtuma, jota ei ole kohtuudella voinut ennakoida).

6. Korvaus suoritetaan rahana.

7. Vahingon aiheuttaneet korvaavat vahingot yhteisvastuullisesti.

Vahingonkorvauslaki (412/1974)
Korvausvelvollisuus

2. luvun 1 §:n 1 momentti: "Joka tahallisesti tai tuottamuksesta aiheuttaa toiselle vahingon, on velvollinen korvaamaan sen,
jollei siita, mita tassa laissa saadetdan, muuta johdu.”

Sovittelu

2. luvun 1 §:n 2 momentti: "Vahingonkorvausta voidaan sovitella, jos korvausvelvollisuus harkitaan kohtuuttoman
raskaaksi ottaen huomioon vahingon aiheuttajan ja vahingon kérsineen varallisuusolot ja muut olosuhteet. Jos
vahinko on aiheutettu tahallisesti, on kuitenkin tdysi korvaus tuomittava, jollei erityisista syista harkita kohtuulliseksi alentaa

korvausta.”

Alle 18-vuotiaan korvausvelvollisuus

2. luvun 2 § : "Jos vahingon on aiheuttanut kahdeksaatoista vuotta nuorempi, on han velvollinen korvaamaan siitd maarén,
joka hénen ikdansa ja kehitystasoonsa, teon laatuun, vahingon aiheuttajan ja vahingon kdrsineen varallisuusoloihin
seki muihin olosuhteisiin katsoen harkitaan kohtuulliseksi.”

Poikkeavan mielentilan ottaminen huomioon

2. luvun 3 § : "Mielisairas, vajaamielinen tai sieluntoiminnaltaan hairiintynyt on velvollinen korvaamaan aiheuttamastaan
vahingosta maaran, joka hanen tilaansa, teon laatuun vahingon aiheuttajan ja vahingon kérsineen varallisuusoloihin sek&
muihin olosuhteisiin katsoen harkitaan kohtuulliseksi. Tilapaista sieluntoiminnan h&iriéta, johon vahingon aiheuttaja on
saattanut itsens3, ei kuitenkaan yksi ole pidettava korvausvelvollisuutta véhentdvana perusteena.”

Korvattava vahinko

5. luvun 1 §: "Vahingonkorvaus kasittda hyvityksen henkilo- ja esinevahingosta.”
5. luvun 5 §: “Esinevahinkona on korvattava esineen korjauskustannukset ja vahingosta aiheutuneet muut kulut seka
arvonalennus taikka tuhoutuneen tai hukatun esineen arvo ja liséksi tulojen tai elatuksen vahentyminen.”

Korvausvastuun jakautuminen

6. luvun 2 §: "Milloin vahinko on kahden tai useamman aiheuttama taikka he muuten ovat velvolliset korvaamaan saman
vahingon, vastaavat he yhteisvastuullisesti.”

6. luvun 3 §: "Korvausvelvollisten kesken korvausmé&ara on jaettava sen mukaan kuin harkitaan kohtuulliseksi ottaen
huomioon kunkin korvausvelvollisen viaksi jaava syyllisyyden m&ara, vahinkotapahtumasta ehk saatu etu ja muut seikat.”



