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RAHASTONHOITAJAN / KIRJANPIDON AIKATAULU JA OHJEISTUS

Kirjanpidon tilikausi 1.1. – 31.12. (jäsenrekisteri ja kunnan avustukset)

Vuosikokous on maaliskuussa, jolloin määrätään vuoden jäsenmaksut. Ne laskutetaan kokouksen jälkeen maalis-huhtikuussa tai mahdollisesti jo tammikuussa edellisen vuoden päätöksen mukaisesti. Jäsenmaksuja laskutetaan myös syksyllä uusilta pelaajilta, koska jäsenrekisterin tulee olla ajan tasalla 31.12.

Kevätkauden 1.1.-31.5. tositteet toimitetaan rahastonhoitajalle kesäkuun aikana.
Syyskauden 1.6. –31.10. tositteet toimitetaan rahastonhoitajalle marraskuun alkupuolella, ennen 15.11. Tietoja tarvitaan kunnan avustuksen hakemiseen

Loppuvuoden tositteet on toimitettava rahastonhoitajalle  tammikuun aikana,  koska pyrimme saamaan tilinpäätöksen valmiiksi helmikuun loppuun mennessä

Peli- ja harjoittelukausi 1.8.- 30.6. (tietoa tarvitsevat mahdolliset sponsorit ja muut avustukset).
Budjetin teko uudelle kaudelle tehdään elokuun aikana. Budjetit toimitetaan rahastonhoitajalle ja tiedotetaan kirjallisesti pelaajien vanhemmille.
Kausimaksu laskutetaan joko koko kaudelle tai syyskaudelle ja kevätkaudelle erikseen.
Kausimaksut junioreilla  pääsääntöisesti maksuun elokuussa, aikuisilta jo touko-kesäkuussa.
Lisenssit maksetaan elokuun aikana keskitetysti sporttirekisterin kautta. Joukkueenjohtaja toimittaa pelaajaluettelon (nimi, osoite ja hetu)  rahastonhoitajalle. Kauden aikana tulevien uusien pelaajien lisensseistä huolehtii joukkueenjohtaja.  
Seuran toimintamaksu  määritellään hallituksen kokouksessa ja on sisällytettävä syksyn kausimaksuun. Rahastonhoitaja siirtää maksun joukkueiden tileiltä seuran päätilille kauden aikana. 
Laskutus rahastonhoitajan kautta, koska suorituksia tulee yli 3000 vuodessa. Jos keräätte rahaa suoraan tilille, niin selvitys paljonko on kerätty, keneltä ja mihin tarkoitukseen.
Kaikki tulot ja menot ilmoitettava kirjanpitoon

Kulukorvaukset on allekirjoitettava joukkueenjohtajan toimesta ja kaikista km-korvauksista on tultava selvitykset kirjanpitoon. Joukkueenjohtajan km-korvaukseen toisen joukkueeseen kuuluvan aikuisen allekirjoitus.
Tammikuussa laskutetaan kevätkauden maksut, jos laskutus suoritetaan erissä.
Tammikuussa maksetaan kevään sarjamaksut.
Mahdollista kevätturnausmatkaa varten kannattaa rahat laskuttaa /kerätä hyvissä ajoin, jotta kaikki maksut tulisivat viimeistään toukokuun aikana tilille.
Turnausmatkasta tehtävä matkaselvitys kuitteineen.
Blue 1 Areenan laskut tulevat 2 kk:n välein etupainotteisesti eli eräpäivät ovat esim. 15.8. ja  15.10. jne. Rahastonhoitaja siirtää joukkueiden tileiltä summan seuran tilille ennen eräpäivää. 

Aina kun laskutatte pelaajia, niin pelaajaluettelo osoitteineen ja maksun   summa ja selitys rahastonhoitajalle. Tällä tavalla myös jäsenrekisteri pysyy kunnossa. 

Tositteiden postitus osoitteeseen Kirkkonummi Rangers ry, PL 114, 02401 Kirkkonummi.
Muuten tietoja sähköpostilla ulla.engblom@kolumbus.fi
