YRITYSTUEN MYONTAMINEN

JA YRITYSTUKIHAKEMUKSEN TAYTTOOHJEET

YLEISTA

Tata hakulomaketta kaytetddn haettaessa maa-
seudun kehittdmiseen myodnnettavista tuista an-
netun lain (1443/2006), sek& maaseudun yritys-
toiminnan tukemisesta annetun valtioneuvoston
asetuksen (632/2007) mukaista yrityksen inves-
tointitukea, yrityksen kehittdmistukea ja yritystoi-
minnan kaynnistystukea Manner-Suomen maa-
seudun kehittdmisohjelmasta.

Manner-Suomen maaseudun kehittamisohjelman
tarkein tavoite on maaseutumaisten alueiden
asukkaiden tyopaikkojen ja toimeentulomahdolli-
suuksien lisdaminen elinkeinotoimintaa monipuo-
listamalla.

Tybvoima- ja elinkeinokeskukset ovat laatineet
alueelliset maaseudun kehittdmissuunnitelmat ja
paikalliset toimintaryhmat paikalliset maaseudun
kehittAmissuunnitelmat. Tietoa alueellisesta maa-
seudun kehittAmisohjelmasta saa tydvoima- ja
elinkeinokeskuksesta ja paikallisesta maaseudun
kehittdmisohjelmasta toimintaryhmalta.

Tuen hakeminen

Yritystukea voidaan hakea paikalliselta tyévoima-
ja elinkeinokeskukselta tai paikallisen toiminta-
ryhman rahoituskiintiostéd. Haettaessa tukea ty6-
voima- ja elinkeinokeskukselta hakemus tulee
toimittaa sille tydvoima- ja elinkeinokeskukselle,
jonka toimialueella tuettava toimenpide on tarkoi-
tus toteuttaa. Haettaessa tukea paikallisen toimin-
taryhman rahoituskiintiostd hakemus tulee toimit-
taa sille toimintaryhmalle, jonka alueella tuettava
toimenpide on tarkoitus toteuttaa.

Hakemus on taytettava huolellisesti ja sen muka-
na on toimitettava kaikki vaadittavat liitteet. Tieto-
jen tulee olla paikkansapitavia ja esitettyjen arvi-
oiden mahdollisimman realistisia, silla tuen kayt-
tO6& seurataan ja valvotaan ja tuen vaikuttavuutta
arvioidaan myods hakemuksessa esitettyjen tieto-
jen perusteella. Tyévoima- ja elinkeinokeskus ja
toimintaryhma voivat pyytdd ennen paatdoksente-
koa ja lausunnonantoa lisaselvennyksia ja tar-
kennuksia.

Hakemuksen vireilletulo ja toimenpiteen aloit-
taminen

Tukea voidaan myontaa tuettavasta toimenpitees-
ta aiheutuviin tarpeellisiin ja kohtuullisiin kustan-
nuksiin, jotka ovat syntyneet tukihakemuksen
vireilletulon jalkeen.
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Kun rahoitusta haetaan tydvoima- ja elinkeino-
keskukselta, tukinakemus tulee vireille, kun se on
toimitettu tydvoima- ja elinkeinokeskukselle. Kun
rahoitusta haetaan paikallisen toimintaryhman
rahoituskiintiostd, tukihakemus tulee vireille, kun
se on toimitettu paikalliselle toimintaryhmalle.
Toimintaryhmé kasittelee sille toimitetut hake-
mukset ja antaa niistd lausunnon. Ryhma toimit-
taa tukihakemuksen ja lausunnon tyévoima- ja
elinkeinokeskukselle. Tydvoima- ja elinkeinokes-
kus paattaa tuen myontamisesta.

Ennen tydvoima- ja elinkeinokeskuksen rahoitus-
paatostd hakija toteuttaa toimenpidettd omalla
vastuullaan, koska ei ole varmaa, etté rahoitustu-
kea mydnnetaan.

Yritystuen ehtoja

Tuettavan investoinnin tai muun toimenpiteen
tulee liittya sellaiseen yritystoimintaan, joka lisaa
ohjelma-alueen asukkaiden toimeentulomahdolli-
suuksia, monipuolistaa alueen elinkeinotoimintaa
tai parantaa elinkeinotoiminnan rakennetta hei-
kentamattd kuitenkaan toimivien yritysten toimin-
taedellytyksia.

Mikroyritystd suuremman yrityksen harjoittaessa
maataloustuotteen ensiasteen jalostusta tai
markkinointia toimintaa voidaan tukea vain, jos yli
puolet yrityksen liikevaihdosta tulee kyseisesta
toiminnasta.

Tuen myontamisen edellytyksend on, etta tuki on
tuen kohteena olevan yritystoiminnan kannalta
tarpeellinen.

Yritystuen saaja voi olla:

maatalousyritys (maatila) ryhtyessaan harjoit-
tamaan tai harjoittaessaan muuta yritystoimin-
taa kuin maatalous. Maatalousyrityksen kat-
sotaan laajentavan toimintaansa maatalouden
ulkopuolelle, jos se ryhtyy maatilalla tai siltéa
kasin tuottamaan palveluja tai valmistamaan
muita tuotteita kuin maataloustuotteita.

maaseudulla sijaitseva mikroyritys aloittaes-
saan, laajentaessaan tai kehittdessaan toi-
mintaansa,
- jossa on alle 10 ty6ntekijaa
- jonka vuosiliikevaihto tai taseen loppu-
summa on enintdén 2 miljoonaa euroa
- josta suurempi yritys omistaa enintaan
neljasosan
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maataloustuotteiden ensiasteen jalostusta
harjoittava pk-yritys kehittaessééan toimin-
taansa
- jossa on alle 250 tyontekijaa
- jonka vuosiliikevaihto enintaan 50 mil-
joonaa euroa tai taseen loppusumma
enintdan 43 miljoonaa euroa
- josta suurempi yritys omistaa enintaan
neljasosan

Tyontekijoiden maéaran laskennasta on lisatietoa
kohdassa 7.

Tuetun investoinnin kohdetta ei saa pysyvasti tai
merkittdvassa maarin kayttdd muuhun kuin tuen
kohteena olevaan yritystoimintaan ennen Kkuin
viisi vuotta on kulunut tuen viimeisen erdn mak-
samisesta. Tuen kohteena olevaa yritystoimintaa
ei mybdskaan saa lopettaa tai olennaisesti supis-
taa ennen kuin viisi vuotta on kulunut tuen viimei-
sen erdn maksamisesta.

1. TUKIMUOTO

Merkitdan mitd tukea talla hakemuksella haetaan:
yrityksen investointituki, yrityksen kehittdmistuki,
yrityksen kaynnistystuki.

Yrityksen investointituki

Investointitukea voidaan myontda rakennuksen
suunnittelemisesta, rakentamisesta, laajentami-
sesta, korjaamisesta ja hankkimisesta seka ai-
neettomien oikeuksien, koneiden ja laitteiden
hankkimisesta aiheutuviin kustannuksiin. Tukea
voidaan myontaa rakennuksen hankinnan yhtey-
dessa maapohjan hankkimisesta aiheutuviin kus-
tannuksiin.

Investointituen myontadmisen edellytyksena on,
etta tuettavan yritystoiminnan tuotteelle on ole-
massa markkinat.

Tukea voidaan myontaa yritystoiminnassa tar-
peelliseen investointiin, jolla on olennaista merki-
tystad yritystoiminnan kaynnistymiseen, laajentu-
miseen tai yrityksen mahdollisuuteen jatkaa toi-
mintaansa markkinaolosuhteiden muutosten joh-
dosta.

Tuen mydntamisen edellytyksena on, etté inves-
tointi toteutetaan investoinnin tarkoitukseen nah-
den kokonaistaloudellisesti edullisimmalla tavalla.
Investoinnin kokonaistaloudellisuutta arvioitaessa
otetaan huomioon investointikustannusten lisaksi
investoinnin kayttbaika, laatu, kaytto- ja yllapito-
kustannukset sekd muut vastaavat seikat.

Tuen ulkopuolelle jaavat seuraavat investoinnit:

- traktorin hankinta maatalousyritysté varten

- puunkorjuun monitoimikoneen tai kuormaa kan-
tavan metsatraktorin hankinta
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- energiakayttoon tarkoitetun turpeen tuotanto
- toisen yrityksen osakkeiden tai osuuksien tai
liiketoiminnan hankinta tai toimenpide, jonka tar-
koituksena on yrityksen omistajanvaihdoksen
rahoittaminen
- kiinteiston tai rakennuksen hankinta julkisyhtei-
solta, jollei hankinnan kohde ole ollut k&yvan hin-
nan selvittdmiseksi julkisesti myytavana vahin-
taan kahden kuukauden ajan tai sen hankintahin-
ta perustu vahintddn kahden myyjasta riippumat-
toman itsendaisen arvioijan kdyvan hinnan arvioon
- yrityksen tavanomainen korvausinvestointi, jo-
hon ei sisélly korvattavan kohteen olennaista
laajentamista tai kokonaan uuden teknologian
kayttoonottoa

Yrityksen kehittdmistuki

Kehittdmistukea voidaan myontaa kehittdmistyos-
ta ja sen suunnittelusta aiheutuviin kustannuksiin.

KehittdAmistukea voidaan myontaa yritykselle tai
yritysryhmaélle sellaiseen asiantuntija-apuun tai
koulutukseen, joka hankitaan yrityksen ulkopuo-
lelta ja jonka avulla yritys voi suunnitella toimin-
tansa tehostamista, laajentamista tai uudelleen
suuntaamista, etsid uusia markkinoita, parantaa
tuotteiden laatua, kehittdd uusia tuotteita tai muu-
ten parantaa liiketoimintaansa. Tukea voidaan
liséksi myontdd kehittamistytsta yrityksessa ai-
heutuviin ylimaaraisiin kustannuksiin.

Tuen myoéntamisen edellytyksena on, ettd toi-
menpide on yrityksen tavanomaiseen liiketoimin-
taan nahden poikkeuksellinen laadultaan tai maa-
raltdén tai kyseessa on yrityksen aloittamisen tai
merkittdvan laajentamisen edellytyksia koskeva
selvitys.

Yrityksen kehittdmistuella voidaan tukea:

1) uusien tuotteiden ja palvelujen seka tuotanto-
menetelmien kehittdmista ja kayttéonottoa;

2) innovaatioiden ja tutkimustulosten kaupallista-
mista

3) tutkimus- ja tuotekehitystoiminnan edistamisté
4) yritysten verkostoitumista

5) yrityksen toiminnan kannalta olennaista liike-
toimintaosaamisen lisdamista.

Yrityksen kehittdmistukea voidaan myontdad yri-
tyksen kehittAmisestd aiheutuviin _kohtuullisiin
kustannuksiin:

1) ulkopuolisten palvelujen ja asiantuntijoiden
kayttod

2) matkat

3) maaraaikaisen asiantuntijan palkkaus

4) osallistuminen messuille tai nayttelyyn

5) kone- ja laitehankinnat tai niiden vuokraaminen
(menon kohdistuttava kehittdmistoimenpiteeseen;
ei ole tuotantotoimintaan hankittavaa kayttéomai-
suutta)

6) raaka-aineiden ja puolivalmisteiden hankinta

7) muut vastaavat suunnitelmassa eritellyt kehit-
t&mistoiminnan menot.

8) sellaiset kirjanpito- seuranta- ja raportointikus-
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tannukset, jotka johtuvat yritysryhmalle myoénne-
tysta tuesta

Tukea ei myonnetad palkkoihin tai palkkioihin, jot-
ka ylittavat olennaisesti alalla maksettavien palk-
kojen ja palkkioiden tason.

Tuotteiden ja tuotantomenetelmien kehittdmistoi-
menpiteisiin kohdistuvaa tukea ei myénnetd myy-
tavaksi tarkoitetun prototyypin kehittdmisesta
aiheutuviin menoihin.

Yritystoiminnan kaynnistystuki

Kaynnistystukea voidaan myontdd maatalousyri-
tykselle (maatilalle), jos se aloittaa toiminnan laa-
jentamisen maatalouden ulkopuolelle tai jatkaa
laajentamista sek& mikroyritykselle toiminnan
aloittamiseen tai laajentamiseen. Maatalousyri-
tyksen katsotaan laajentavan toimintaansa maa-
talouden ulkopuolelle, jos se ryhtyy maatilalla tai
siltd kasin tuottamaan palveluja tai valmistamaan
muita tuotteita kuin maataloustuotteita.

Yritykselle voidaan myontaa kaynnistystukea sen
palkatessa ensimmaisia tyontekijoita yrityksen
tavanomaista, saanndllista liiketoimintaa varten
vahintdan 25 viikkotuntia kasittdvaan jatkuvaksi
tarkoitettuun tydsuhteeseen. Kaynnistystukea ei
myonneta kausiluonteisiin lyhytaikaisiin t6ihin
otettujen henkildiden palkkaukseen.

Tukea voidaan myontaa yritykseen palkattavan
ensimmaisen tyontekijan ty6suhteen alka-
misajankohtaa seuraavan enintdan kahden vuo-
den pituisen ajanjakson palkkakustannuksiin.
Palkkakustannukset voivat muodostua yhden
henkilon kahden vuoden palkkauksesta tai esim.
neljan henkilon kuuden kuukauden palkkakustan-
nuksista.

Kaynnistystukea voi saada enintéén kahta henki-
I6tyOvuotta vastaavasta tyontekijoiden palkkauk-
sesta aiheutuvista kustannuksista.

Tukea voi saada yritys, jonka tyontekijdiden méaa-
ra yrittdjaa lukuun ottamatta ei ole ylittanyt puolta
henkilotybvuotta vastaavassa yritystoiminnassa
sina tilikautena, jona hakemus on tullut vireille, ja
sitd edeltdneend tilikautena, Tuen maksamisen
perusteena tulee olla vahintddn kuuden kuukau-
den palkkakustannukset. Henkilétydvuodella tar-
koitetaan yhden kokoaikaisen tydntekijan tavan-
omaista vuotuista tybaikaa. Tukea ei my®nnetd
yrittdgjan omaan palkkaan.

Yhteison hakiessa tukea yksi sen osakkaista tai
jasenista katsotaan yrittajaksi, jollei tAma ole tyo-
suhteessa yhteisoon.

Tukikelpoisia
ovat:

1) kohtuulliset ennakonpidatyksenalaiset raha-
na suoritettavat palkkakustannukset

tyontekijan  palkkakustannuksia
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2) enintdan verotusarvon maaraan asti sellai-
set kohtuulliset luontaisedut, joista yritykselle
aiheutuu saanndllisia kohdennettavissa olevia
menoja.

Kohtuullisuutta arvioitaessa voidaan palkkaa ver-
rata vastaavasta tydsta samalla alalla sellaisille
henkil6ille maksettuihin palkkoihin, joiden pate-
vyys paaosin vastaa tuen avulla palkattavan hen-
kilon patevyytta.

2. HAKIJA

Yritystoimintaa voi harjoittaa luonnollinen henkild
(toiminimena tai maatalousyrityksessa maatalou-
denharjoittajana), avoin yhtio, kommandiittiyhtio,
osakeyhti6 tai osuuskunta.

Kun luonnollinen henkild ryhtyy harjoittamaan tai
harjoittaa yritystoimintaa, hanen tulee tukea haki-
essaan olla 18-62 -vuotias ja hanella tulee olla
tuen kohteena olevaa yritystoimintaa varten tarvit-
tava riittdva ammattitaito.

Hakijan on nimettava toimenpiteelle yhteyshenki-
16.

Hakijalla tulee olla riittavat taloudelliset ja ammat-
titaidolliset edellytykset toteuttaa toimenpide. Yri-
tyksen ammattitaito arvioidaan hakijana olevan
luonnollisen henkilén ammattitaidon perusteella
taikka, jos hakijana on yhteisd, niiden henkildiden
ammattitaidon perusteella, jotka ovat yrityksessa
johtavassa asemassa tai tydsuhteen perusteella
sellaisessa asemassa, ettéd heidan ammattitaidol-
laan on olennainen merkitys yritystoiminnan jat-
kuvuudelle.

Ammattitaito voidaan osoittaa koulutuksella tai
tydkokemuksella tai niilla yhdessa (liite 1b).

Pelkastaan tyokokemuksella hankittuna riittavana
ammattitaitona voidaan pitda vahintaan kolmen
vuoden tydskentelya sellaisissa tehtavissa, joissa
saadun osaamisen voidaan katsoa antavan riitta-
vat edellytykset suunnitellun yritystoiminnan har-
joittamiselle.

Jos yritystoimintaa harjoitetaan yhteisémuotoise-
na (osakeyhtitna tai osuuskuntana), maaraysval-
ta yhteisdssa tulee olla yhdella tai useammalla
luonnollisella henkil6lld, jotka ovat 18-62 vuotiaita
ja joilla on kyseisen yritystoiminnan harjoittami-
sessa tarvittavat riittdvd ammattitaito. Yhteiso-
muotoisessa maatalousyrityksessa edellytetaan
lisdksi, ettd maaraysvalta on henkil6lla tai henki-
16ill&, jotka harjoittavat maataloutta.

Henkil6lla tai henkil6illa on méaraysvalta osake-
yhtiossé, jos hanen tai heidan yksin tai yhdessa
perheenjasentensa kanssa, suoraan tai perheen
omistamien yhtididen kautta, omistamien osak-
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keiden &animaara on yli puolet yhtitn kaikkien
osakkeiden danimaarasta. Perheenjaseniné pide-
taan tassa henkilén aviopuolisoa, lapsia ja van-
hempia. Perheenjasenella tarkoitetaan myos
henkil6a, jonka kanssa yhteison osakas tai jasen
jatkuvasti elaa yhteisessa taloudessa aviolii-
tonomaisissa olosuhteissa.

Tilatunnuksena kaytetaan tunnusta, joka on an-
nettu peltoala- ja eldinperusteisen tai muiden
tukien haun yhteydessa.

Yrityksen katsotaan sijaitsevan siind kunnassa,
jossa maatilan talouskeskus on, tai muussa yri-
tystoiminnassa siind kunnassa, jossa sen paaasi-
allinen toimipaikka on. Maatilan ja muussa yritys-
toiminnassa toimipaikan tulee sijaita Suomessa.

Tuettavasta toimenpiteesta on pidettava kirjanpi-
toa.

Merkitaan, onko hakijan yritys hakuhetkella aloit-
tava yritys vai jo toimiva yritys. Toimiala, jolla
yritys toimii.

Merkitddn milloin yritys aloittaa tai on aloittanut
toimintansa. Jos yritys kuuluu kaupparekisteriin,
ilmoitetaan milloin se on merkitty sinne.

3. TUETTAVA TOIMENPIDE

Toimenpiteella on oltava nimi, jonka tulisi olla
kuvaava, lyhyt ja ytimeké&s. Tarvittaessa tulee
kayttaa lyhennetta. limoitetaan aloittavan tai kehi-
tettavan yritystoiminnan toimiala, jos se poikkeaa
kohdassa 2 ilmoitetusta. Toteutuskunnan merkit-
seminen on tarkead, jos alueella on tapahtunut
kuntaliitoksia. Nain toimenpide pystytdan sijoitta-
maan maaseutupolitikan alueellistamisessa kay-
tettdviin maaseututyyppeihin, jotka perustuvat
31.12.2005 tilanteeseen.

Manner-Suomen maaseudun kehittamisohjelman
yritystuessa mukana olevat toimintalinjat ja niissa
olevat toimenpiteet:

Toimintalinja 1: Maa- ja metsatalouden kilpailuky-
vyn parantaminen:

- jalostus ja markkinointi (123)

- maa- ja metsatalous- seka elintarvikealan inno-
vatiivinen yhteisty6 (124 )

Toimintalinja 3: Maaseutualueiden elamanlaatu ja
maaseudun elinkeinoeldaman monipuolistaminen:
- maatalouden monialaistaminen (311

- mikroyritysten perustaminen ja kehittdminen
(312)

Toimintalinja 4: LEADER:

- toimintaryhman paikallisen maaseudun kehitta-
misohjelman painotusten mukaiset Leader-
toimenpiteet toimintalinjoilla 1 ja 3
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Toimenpidetta saa toteuttaa ja sen kustannukset
ovat hyvaksyttavid vain rahoitustukipaatoksessa
ilmoitettuna toteutusaikana. Toteutusaika on maa-
riteltava riittavan pitkaksi, etta kaikki kustannukset
ovat syntyneet ja toimenpide ehditty kokonaan
toteuttaa. Toteutusaika on enintddn 2 vuotta.
Toimenpiteen toteuttamiselle voi tarvittaessa ha-
kea jatkoaikaa. Hyvaksyttavien toimien ja niihin
liittyvien kustannusten varhaisin alkamisajankohta
on se paivamaara, jona hakemus on tullut vireille
tydvoima- ja elinkeinokeskuksessa tai paikallises-
sa toimintaryhmassa.

Hakijan on laadittava tuettavaa toimenpidetta
koskeva suunnitelma, jossa esitetdan yrityksen
toiminta ja tuettavan toimenpiteen merkitys sille.
Suunnitelmaan tulee sisaltya:

- kuvaus yrityksen nykyisestd ja suunnitellusta
toiminnasta ja kaytettavissa olevista aineellisista
ja aineettomista voimavaroista

- selvitys yrityksen rahoitusasemasta

- kuvaus suunnitellusta toimenpiteestd ja sen
vaikutuksista yrityksen toimintaan seka yrityksen
nykyisten ja suunniteltujen tuotteiden ja palvelu-
jen markkinointimahdollisuuksista.

- eri toimenpiteet, joihin tukea haetaan ja niiden
merkitys yritystoiminnalle on eriteltava.

Hakemukseen tulee sisaltya laskelma yrityksen
kannattavuudesta ja maksuvalmiudesta. Laskel-
man tulee koskea hakemusvuotta ja vahintdéan
tuettavan toiminnan aloittamista seuraavaa Kkol-
mea tilikautta. Laskelmat ja selvitykset on laadit-
tava siten, ettd ne perustuvat hakemista edelta-
neiden kahden kalenterivuoden kirjanpitotietojen
tai muuhun luotettavana pidettavaan selvitykseen
(Yritystutkimusneuvottelukunnan lomakkeet T2,
T4, T5 ja T7 tai vastaavat tiedot).

Jos hakemus koskee yrityksen aloittamista kos-
kevan enintdan 1 500 euron maaraista neuvonta-
tai muun vastaavan asiantuntijapalvelun hankki-
mista, riittda liitteeksi tuettavaa toimenpidetta
koskeva suunnitelma. Laskelmaa yrityksen kan-
nattavuudesta ja maksuvalmiudesta ei tarvitse
esittaa, ellei sellaista ole jo olemassa.

4. HAKIJALLE AIEMMIN MYONNETTY JA
MAKSETTU TUKI

Hakijan tulee ilmoittaa, onko yritykselle mydnnetty
ja maksettu EU-osarahoitteista yritystukea vuo-
den 2000 jalkeen.

Yrityksen tulee ilmoittaa hakemusvaiheessa yri-
tykselle viimeisen kolmen tilikauden aikana mak-
setut de minimis -tuet (vAhamerkityksinen tuki).
Tuen maara ilmoitetaan euroina.
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De minimis-tukena ilmoitetaan vain ne tuet, joiden
tukipaatoksissa on ilmoitettu tuen olevan de mi-
minis-tukea.

De minimis-tukea voidaan maksaa yritykselle
enintdan 200 000 euroa kolmen verovuoden ai-
kana.

5. YRITYKSEN OMISTAJAT

Merkitdan hakijayrityksen omistajien nimet ja
omistusosuudet. Mikali toisen yrityksen tai yritys-
ten omistus hakijayrityksesta on 1/4 tai enemman,
on mainittava omistajayrityksen tai -yritysten edel-
lisen tilikauden liikevaihto, taseen loppusumma ja
tyontekijoiden maara (tarvittaessa erillisella liit-
teelld).

6. YRITYKSEN TUOTTEET

Toimiva yritys ilmoittaa, mitk& ovat yrityksen ny-
kyiset tuotteet ja paljonko niiden osuudet (%) ovat
yrityksen liikevaihdosta. Seka toimiva etta aloitta-
va yritys lImoittavat tuotteet, joita suunniteltu toi-
menpide koskee ja arvion niiden osuudesta (%)
koko liikevaihdosta toimenpiteen toteuttamisen
jalkeen.

7. LIKEVAIHTO, TASE JA TYONTEKIJOIDEN
MAARA VUOSITYOPAIKKOINA

Liikevaihto ja tase ilmoitetaan kahden edellisen
vuoden tuloslaskelmasta. Kuluvalta ja kolmelta
tulevalta tilikaudelta esitetdan arvio toteumasta.
Mikali ne on ilmoitettu T-lomakkeella, tdssa koh-
dassa taytetaan vain tyontekijoiden maarat.

Yrityksen tyontekijoiden maara lasketaan vuosi-
tyopaikkoina. Vuosityopaikka on yhden tai use-
amman henkilon tydsuhteista koostuva yhta hen-
kilotybvuotta vastaava tyontekijamaara.

Mikroyritysten, pienten yritysten ja keskisuurten
yritysten tyotekijoiden maarassa otetaan huomi-
oon hakemuksen vireille tuloa edeltdéneena tilikau-
tena yrityksessa vakituisesti tai maaraaikaisesti
tyoskennelleet tyontekijat. Tyontekijoihin ei lueta
oppisopimuksen tai muun ammatilliseen opiske-
luun kuuluvan harjoittelun perusteella tydskente-
levia henkildita.

Yrityksen tyontekijoihin luetaan myos yrityksen
johtamiseen osallistuva omistaja seka yrityksessa
saannollisesti tydskentelevd muu yhtibkumppani,
joka saa yritykseltd rahamaardisia etuja.
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8. KUSTANNUSARVIOT JA RAHOITUSSUUN-
NITELMAT

Kustannusarvio ja rahoitussuunnitelma esitetdan
kunkin haettavan tuen osalta erikseen.

Kustannukset ilmoitetaan ilman arvonlisdveroa.
Mikali hakija ei kuitenkaan saa arvonliséaveropa-
lautusta, niin vero voidaan siséllyttdd kustannus-
arvion lukuihin.

Jos hakija on tavanomaisesta toiminnastaan ar-
vonlisaverovelvollinen, hakijan on liitettava selvi-
tys (esim. verottajalta) hakemuksen liitteeksi siitd,
ettei kyseisen toimenpiteen toteuttamiseen liitty-
vista kustannuksista ole mahdollista saada arvon-
lisdveron palautusta. Talléin arvonlisdvero voi-
daan sisdllyttéa kustannusarvion lukuihin.

Kustannusten tulee perustua hyvéaksyttaviin viite-
kustannuksiin tai toimenpiteen laatu ja laajuus
seka investoinnin osalta lisdksi koko ja sijainti
huomioon ottaen tarkoituksenmukaisilta tahoilta
pyydettyihin vahintdan kolmeen tarjoukseen. Tar-
joukset tulee pyytaa vahintaéan kolmelta sellaiselta
yritykseltd, jolla voidaan arvioida olevan edelly-
tykset hankinnan toteuttamiseen. Jos hankinta tai
toimenpide koskee enintaan 3 000 euron kustan-
nuksia, pitaa selvittda toteutettavan toimenpiteen
tavanomainen hintataso toteuttamispaikkakunnal-
la. Seka kirjalliset etté suulliset tarjoukset on do-
kumentoitava siten, ettd ne voidaan esittaa tarvit-
taessa tuen myodnnodn, maksatuksen tai valvon-
nan yhteydessa.

Rahoitussuunnitelmassa ilmoitetaan, miten toi-
menpide rahoitetaan. Kohdassa muu julkinen tuki
hakijan tulee ilmoittaa, jos toimenpiteeseen saa-
daan rahoitusta tai muuta rahanarvoista etuutta
muulta viranomaiselta tai julkisyhteisoltd esim.
kunta tai Finnvera (tarkempi selvitys kohdassa
10). Yksityisen rahoituksen osuus on vahintaan
25 %.

A) Yrityksen investointituki

1. Koneet ja laitteet sek& muu kayttbomaisuus

Myds kaytettyjen koneiden ja laitteiden hankintaan
voidaan myontaa tukea.

Kaytettyna hankittavan koneen tai laitteen hankin-
tahinta:

- ei saa ylittaa laitteen kdypaa arvoa

- koneen tai laitteen jaljella olevan kayttéian tulee
olla riittdva investoinnin tavoitteeseen néhden

- koneen tai laitteen tulee olla teknisiltd ominai-
suuksiltaan asianmukainen suunnitellun kayton
kannalta ja voimassaolevien s&annosten ja stan-
dardien mukainen.

Kaytetyn koneen tai laitteen hankinnan osalta on
annettava selvitys hankinnan hyodyllisyydesta tai
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valttamattomyydesta investoinnin kannalta seka
edullisuudesta kustannuksista saatavaan hyotyyn
nahden verrattuna vastaavan uuden koneen tai
laitteen hankintaan (liite 2d).

Muuta kayttbomaisuutta ovat aineettomat oikeu-
det esim. patentit, mallioikeudet ja tavaramerkin
hankinta.

2. Rakentaminen

Rakentamisen kustannusarviokohtaan merkitaan
kokonaiskustannukset. Jos kustannukset sisalta-
vat useita rakennuksia, niiden tiedot ja kustan-
nukset on esitettava eriteltyina (liite 2a).

Rakentamisen hyvaksyttavia kustannuksia ovat:
1) rakennuksen rakentamisesta aiheutuvat kus-
tannukset

2) rakennukseen kiinteasti kuuluvia varusteita,
koneita ja laitteita koskevat kustannukset

3) suunnittelusta aiheutuvat kustannukset silta
osin kuin ne eivat ylitd kymmenta prosenttia ra-
kentamisen kustannuksista.

Peruskorjauksen hyvaksyttaviksi kustannuksiksi
hyvéaksytdan enintdan 75 prosenttia vastaavan
uudisrakennuksen kustannuksista. Historiallisesti
tai rakennustaiteellisesti arvokkaiden rakennusten
osalta hyvaksyttavat kustannukset voivat kuiten-
kin olla enintdéédn 100 prosenttia uudisrakennuk-
sen kustannuksista.

Oman puutavaran ja maa-aineksen kaytté voi-
daan hyvaksyd kustannukseksi vain, jos tuki
myonnetddn maatalousyritysta varten luonnolli-
selle henkildlle elinkeinonharjoittajana. Hyvaksyt-
tavan kustannuksen on perustuttava asiantuntijan
arvioon puutavaran tai maa-aineksen maarasta,
laadusta ja hinnasta.

Omaa puutavaraa kaytettdessa puutavaran raa-
kapuuarvona otetaan huomioon kyseisella alueel-
la yleisesti sovelletut puun kantohinnat. Jos tuen
saaja itse on tydstanyt omasta metsasta peraisin
olevaa raakapuuta sahaamalla tai hoylaamalla,
puun arvona pidetddn vastaavan puutavaran
hankintahintaa, jolla puutavara tavanomaisin eh-
doin alueella on yleisesti saatavissa. Sahatun tai
hoylatyn puutavaran maarasta ja arvosta on olta-
va vastaava todistus kuin raakapuun maarasta ja
arvosta.

Maa-aineksen arvona pidetdan sita myyntihintaa,
jonka hakija olisi saanut myydessaan sen.

Jos toimenpiteen toteuttaminen vaatii viranomais-
lupaa, eika sita ole liitetty tukihakemukseen sen
tullessa vireille, on lupa liitettdvda hakemukseen
ennen kuin hakemukseen annetaan paatts. Lu-
van hankinnasta aiheutuneet kustannukset voivat
olla syntyneet ennen tukihakemuksen jattamista.
Nama kustannukset eivat ole tukikelpoisia.
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3. Rakennuksen hankinta

Yrityksen investointitukea voidaan myontaa ra-
kennuksen hankkimisesta aiheutuviin kuluihin.
Tukea voidaan myontaa rakennuksen hankinnan
yhteydessa maapohjan hankkimisesta aiheutuviin
kustannuksiin.

Tuen myontamisen edellytykset:

- rakennuksen rakentamiseen, laajentamiseen tai
peruskorjaukseen taikka kiinteistén hankintaan ei
ole myodnnetty ja maksettu luovutusta edeltavan
kymmenen vuoden aikana julkista rahoitusta

- rakennus soveltuu harjoitettavaan yritystoimin-
taan tai on vahaisin kustannuksin muutettavissa
sellaiseksi seka tayttdd aiotussa tarkoitukses-
saan, mita laissa tai lain nojalla saadetddn tai
maarataén sellaiselle rakennukselle asetetuista
vaatimuksista

- rakennuksen tai kiinteiston kauppahinta ei ylita
sen kaypaa arvoa

- kiinteistbn arvo muodostuu paaasiassa yritys-
toimintaan kaytettdvan rakennuksen arvosta
(maapohjan osuus ei saa ylittda 10 prosenttia).

B) Yrityksen kehittdmistuki

Kuvataan yrityksen KkehittAmistoimenpiteet .ja
niiden toteuttaminen mahdollisimman konkreetti-
sesti. On lueteltava toimenpiteet ja miten ne aio-
taan toteuttaa.

Kustannusarvio

Palkkauskulut sisaltavat palkattavien henkildiden
palkkakulut ja sivukulut. Tuella palkattavan henki-
I6n on pidettava tyopaivakirjaa. Vain lakisaateiset
sivukulut voidaan merkité kustannusarvioon.

Ostopalveluista kuten asiantuntijapalkkioista tulee
pyytaa vahintaan kolme tarjousta, joiden perus-
teella voidaan arvioida hankinnan tarkoituksen-
mukaisuutta toimenpiteen kannalta.

Vain toimenpiteen toteuttamiselle valttamattomat
matkakulut ovat hyvaksyttavia. Ne korvataan
paasaantoisesti valtion matkustusohjesdannon
mukaan.

C) Yritystoiminnan kaynnistystuki

Tukea myodnnetaan yritykseen palkattavan tyon-
tekijan tyosuhteen alkamisajankohtaa seuraavan
enintdédn kahden vuoden pituisen ajanjakson
palkkakustannuksiin.

Merkitaan yritystoiminnan kaynnistamisen aika-
taulu ja ensimmaisen haetulla tuella yritykseen
palkattavan tyontekijan tydsuhteen alkamisajan-
kohta.
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Kustannusarvio

Kustannusarviossa ilmoitetaan yritykseen palkat-
tavien tyontekijéiden ennakonpidatyksenalaiset
rahana suoritettavat palkkakustannukset ja ty6-
suhteen/tydsuhteiden suunniteltu kesto. Lisaksi
tyontekijan saamat kohtuulliset luontaisedut, jois-
ta yritykselle aiheutuu sdénndllisia menoja, tulee
iimoittaa.

9. VIIMEKSI TEHTY YRITYSTUTKIMUS

Yrityksesta tehdyt yritystutkimukset tulee liitta&
hakemukseen.

10. MUU JULKINEN RAHOITUS

Hakijan on ilmoitettava kaikki toimenpiteeseen
haettavat, haetut ja saadut julkiset rahoitukset.
esim. kunta tai Finnvera.

11. ARVIO TUEN VAIKUTUKSISTA

Arvioidaan kullekin toimenpiteelle soveltuvin osin.

12. HAKIJAN VAKUUTUS JA SUOSTUMUS

Hakemuksen allekirjoittaa toimenpiteen toteutta-
misesta oikeudellisesti vastaava. Hakija vastaa
mm. hankkeen tavoitteiden toteuttamisesta, varo-
jen kaytosta ja niiden seurannasta ja raportoinnis-
ta. Yhteison kuten osakeyhtion puolesta toimivan
tulee osoittaa, ettd hanella on oikeus allekirjoittaa
hakemus (lite 1g). Nimenkirjoitusoikeuden muu-
toksesta on ilmoitettava tyovoima- ja elinkeino-
keskukselle.

Teksti tulee lukea huolellisesti ennen allekirjoitta-
mista.

TIETOA MAKSATUKSESTA

Tukea voidaan myontaa tuettavasta toimenpitees-
ta aiheutuviin tarpeellisiin ja kohtuullisiin kustan-
nuksiin, jotka ovat syntyneet tukihakemuksen
vireille tulon jalkeen. Jos kysymys on rakentami-
sen suunnittelusta aiheutuvista kustannuksista,
tukea voidaan kuitenkin my6ntd& ennen tukiha-
kemuksen vireille tuloa syntyneisiin kustannuk-
siin.

Tuen saajan tulee pitaa tuettavasta toimenpitees-

ta kirjanpitoa, joka jarjestetaan osaksi tuen saajan
kirjanpitoa. Tuettavan toimenpiteen kirjanpito
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tulee voida vaikeudetta tunnistaa ja erottaa tuen
saajan muusta kirjanpidosta.

Jos tuen saaja on henkild, jota verotetaan maati-
latalouden tuloverolain (543/1967) mukaisesti,
pidetédan tuettavan toimenpiteen riittavana kirjan-
pitona, mitd tuen saajan muulta tilinpidolta vero-
tuksen toimittamiseksi edellytetaan. Talloin tilinpi-
to on jarjestettava siten, etté tuettavan toimenpi-
teen kustannukset voidaan vaikeudetta tunnistaa
ja erottaa muusta tilinpidosta.

Maksamisen hakeminen

Maksuhakemus tehdaan kirjallisesti tarkoitusta
varten vahvistetulle lomakkeelle. Hakemukseen
litetddn tuen maksamisen edellytysten kannalta
valttdAmattomat tilinpitoasiakirjat ja selvitykset.

Maksuhakemus toimitetaan tuen myontaneelle
viranomaiselle tai jos tuki on myo6nnetty paikalli-
sen toimintaryhméan rahoituskiintiostd, maksuha-
kemus toimitetaan paikalliselle toimintaryhmalle.

Tuen maksamisen edellytykset

Tuen maksaminen edellyttédd, ettd tuen saaja on
noudattanut tukipdatoksen mukaisia tuen ehtoja.
Lisaksi maksamisen edellytyksena on tuen saajal-
le aiheutuneen menon tosiasiallisuus, lopullisuus
ja todennettavuus. Tuen saaja esittdd naita edel-
lytyksia koskevat asiakirjat ja selvitykset. Tuen
saajan on tuen maksamista varten esitettava sel-
vitys kustannusten kohdentumisesta tuettavaan
toimenpiteeseen.

Tuen maksamisen edellytyksena on, etta tukikel-
poisen kustannuksen perusteena oleva toimenpi-
de on toteutettu ja siitd aiheutuva lopullinen kus-
tannus on maksettu. Ennen tuen viimeisen eran
maksamisen hakemista kaikkien maksujen on
oltava suoritettuina.

Menon tulee olla tuen saajan maksama tai puuta-
varan tai maa-aineksen tuen saajan kiinteistolta
otettua.

Tuen maksamiseksi esitetdaan selvitys siitd, etta
meno perustuu hankinnan tai toimenpiteen ta-
vanomaiseen hintatasoon ja ettd toimenpide on
toteutettu tuen myontamistda koskevassa paatok-
sessa edellytetyin tavoin kokonaistaloudellisesti
edullisimmalla tavalla.

Tuen maksaminen edellyttda, etta tuettavista
kustannuksista on yksiloity lasku ja tosite sen
maksamisesta tai, jos maksu ei perustu laskuun,
yksiloity kuitti. Maksuasiakirjoista tulee kayda
yksityiskohtaisesti ilmi suoritettu hankinta. Tukea
ei makseta ennen kuin meno on Kirjattu yrityksen
kirjanpitoon. Omaa puutavaraa kaytettdessa on
osoitettava, etta sen kayttdminen ja arvo on otettu
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asianmukaisesti huomioon yrityksen kirjanpidos-
sa.

Tuen maksuerdat ja maksamisen hakuaika

Monivuotisia sitoumuksia sisaltéavien toimenpitei-
den osalta tuensaajan tulee toimittaa vuosittainen
maksuhakemus.

Kaynnistystuki maksetaan vuosittain enintdan
kahdessa eréassa.

Koneen, laitteen, aineettoman omaisuuden taikka
muun kayttbomaisuuden hankintaan myodnnetty
tuki maksetaan enintddn kahdessa erassa.

Rakennuksen rakentamiseen, laajentamiseen tai
peruskorjaamiseen  myonnetty  investointituki
maksetaan enintddn neljassa erdssa. Viimeisen
eran tulee olla vahintaan 20 prosenttia tuen maa-
rasta.

Tuen maksamista tulee hakea viimeistaan neljan
kuukauden kuluessa toimenpiteen toteuttamisella
asetetun maaraajan paattymisesta. Kaynnistystu-
en viimeisen eran maksamista saa lomarahan
osalta hakea kuukauden kuluessa siitd, kun asi-
anomaisen tyosuhteen perusteella lomaraha on
viimeistddn maksettava.

Maksettava tuki

Tukea maksetaan enintdan tukitasoa ja myonne-
tyn tuen maardd vastaava osuus maksuhake-
mukseen sisaltyvista hyvaksyttavistd kustannuk-
sista.

Tuen maksamisesta paattaa tydvoima- ja elinkei-
nokeskus. Tydvoima- ja elinkeinokeskus kokoaa
maksuja koskevat tiedot ja toimittaa ne Maaseu-
tuvirastolle. Maaseutuvirasto vastaa menojen
tukikelpoisuuden tarkastamisesta ja hyvaksymi-
sesta seka maksujen suorittamisesta.

Selvitykset ja seurantatiedot

Tuen saajan tulee esittda tuettavan toimenpiteen
edistymista ja vaikuttavuutta koskevat selvitykset
ja seurantatiedot tydvoima- ja elinkeinokeskuksel-
le.

Tarkastusoikeus

Maa- ja metsatalousministerio ja Maaseutuvirasto
voivat suorittaa tuen mydntamiseen, maksami-
seen ja kayttoon liittyvien edellytysten ja ehtojen
noudattamisen valvomiseksi tuen myontdjiin ja
saajiin kohdistuvia tarkastuksia. Vastaava oikeus
on tuen saajien osalta tydvoima- ja elinkeinokes-
kuksilla.

Tybvoima- ja elinkeinokeskus on velvollinen kes-
keyttdmé&an tuen maksamisen ja perimaan tuen
saajalta takaisin virheellisesti tai perusteetta mak-
setun tuen.
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