[image: image2.wmf] 


KOTIMAAN MATKALASKU 

Lnro 2320L
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	1. Toimenpide/hanke/toimintaraha:

     
	2. Toimenpiteen/hankkeen/toimintarahan numero:
     
	3. Toimenpiteen/hankkeen/toimintarahan diaarinumero:

     

	4. Työnantaja:
     
	5. Laskuttajan nimi: 

     
	6. Laskuttajan rooli toimenpiteen/

hankkeen/toimintarahan toteutuksessa:
     

	7. Laskuttajan osoite:

     
	8. Pankkiyhteys:

     


	9. Matkakuvaus ja liitteet    FORMCHECKBOX 
 matkalippu       kpl    FORMCHECKBOX 
 ajopäiväkirjaote    FORMCHECKBOX 
 pysäköintimaksut    FORMCHECKBOX 
 hotellilasku
     

	10. Matka sisältyy tukipäätöksen               FORMCHECKBOX 
 Kyllä            FORMCHECKBOX 
 Ei

	11. Selvitys, miten matka liittyy tuetun toimenpiteen/hankkeen/toimintarahan tavoitteiden toteuttamiseen

     


	12. Matka alkoi
	Matka loppui
	Matkan vaiheet
	Matka km
(oma auto)
	Lisä hlöt
	Km-korvaus
	Pvä-raha
	Muut (esim.
yöpyminen)
	Yht.

	Pv
	Klo
	Pv
	Klo
	
	
	
	
	
	
	

	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	0 FORMTEXT 

0,00


	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	0 FORMTEXT 

0,00


	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	0 FORMTEXT 

0,00


	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	     
	0 FORMTEXT 

0,00



	
	Yht.
	0 FORMTEXT 

0,00

	0 FORMTEXT 

0,00

	0 FORMTEXT 

0,00

	0,0


13. Kuluvana vuonna km:t yhteensä        
14. Laskuttajan allekirjoitus
	Aika ja paikka

     
	Allekirjoitus ja nimenselvennys

     


15. Hyväksyjän allekirjoitus
	Aika ja paikka

	Allekirjoitus ja nimenselvennys




MATKALASKUN TÄYTTÖOHJEET
KOHTA
OHJE

1.-3.
Tukikelpoisen toimenpiteen/hankkeen/toimintarahan nimi ja numero sekä diaarinumero.

4. 
Työnantaja = toimenpiteen/hankkeen/toimintarahan toteuttaja.
5. 
Laskuttajan/matkustajan nimi (matkakorvauksen hakija).
6. 
Laskuttajan rooli toimenpiteen/hankkeen/toimintarahan toteutuksessa.
7. 
Laskuttajan voimassa oleva postiosoite.
8. 
Pankin nimi ja täydellinen tilinumero, jolle matkakorvaus maksetaan.
9. 
Selvitys matkan vaiheista, esim. junalippu, pysäköintimaksutosite, hotellilasku tms. ja niiden liittymisestä 
toimenpiteen/hankkeen/toimintarahan toteuttamiseen.
10.
Merkitään onko matka tukipäätöksen mukainen.
11. 
Perustelut miten tehty matka liittyy tuetun toimenpiteen toteuttamiseen. Esim. koulutuspäivän ohjelma, osanottajat, 
tapaamiseen osallistujat (nimi, yritys)
12. 
Yksityiskohtaiset tiedot siitä, koska matka alkoi ja päättyi. Oman auton käyttö on perusteltava. Omaa autoa käytettäessä merkitään ajetut kilometrit sekä mukana matkustaneet henkilöt. Lisäksi täytetään haettava korvaus ja matkaa koskeva päivärahan määrä. Kohtaan muut merkitään esim. matkasta aiheutuneet yöpymiskulut.
13. 
Hankkeen aiheuttamat ajokilometrit kuluvana vuonna.
14.- 15. 
Merkitään päiväys ja laskuttajan ja laskun hyväksyjän allekirjoitukset ja nimenselvennykset.
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