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Lnro 2326L
TYÖPÄIVÄKIRJA/TUNTIKIRJANPITO
	Hankkeen/toimenpiteen/toimintarahan

	1. Nimi

     
	2. Numero 
     
	3. Diaarinumero
     

	4. Hakijan nimi

     

	5. Työntekijän nimi

     

	6. Työpaikka/toimipiste

     

	7. Tuntipalkan perusteena oleva kk-palkka (ei sisällä lakisääteisiä sivukuluja)

     

	8. Tuntipalkka €/h (ei sisällä lakisääteisiä sivukuluja)

     

	9. Hankkeen/toimenpiteen/toimintarahan osuus kokonaistyöajasta (%-osuus)

     

	10. Aika


	11. Tuntia/Päivä
	12. Työtehtävien kuvaus
	13. Palkka sivukuluineen

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     

	Yhteensä 
	12,2 FORMTEXT 

12,2

	
	0 FORMTEXT 

0



	14. Paikka ja aika

     

	15. Työntekijän allekirjoitus ja nimenselvennös

     
	17. Hyväksyjän allekirjoitus ja nimenselvennös

     

	16. Asema organisaatiossa

     
	18. Asema organisaatiossa

     


TÄYTTÖOHJE:

1 - 3. 
Merkitään Toimenpiteen/hankkeen/toimintarahan nimi, numero ja diaarinumero

4. 
Merkitään tukipäätöksen mukainen hakijan nimi.

5.
Merkitään työntekijän nimi.

6.
Merkitään työntekijän työpaikka ja/tai toimipiste.

7.
Merkitään työntekijän tuntipalkan perusteena oleva kuukausipalkka, joka ei sisällä 

lakisääteisiä 
sivukuluja.

8.
Merkitään työntekijän tuntipalkka, joka ei sisällä lakisääteisiä sivukuluja.

9.
Merkitään hankkeelle, toimenpiteelle tai toimintarahalle tehdyn työajan osuus prosentteina
 
työntekijän kokonaistyöajasta.
10.
Merkitään aika, jolloin työ on tehty.

11.
Merkitään työtunnit päivässä.

12.
Kirjataan tehdyt työtehtävät.

13.
Merkitään palkka sivukuluineen ko. ajalta.

14. - 15. 
Merkitään paikka ja aika.

16. - 17. 
Työntekijä varmentaa allekirjoituksellaan annettujen tietojen oikeellisuuden. 

Lisäksi merkitään nimen selvennös ja työntekijän asema organisaatiossa.

17. - 18. 
Hyväksyjä varmentaa allekirjoituksellaan annettujen tietojen oikeellisuuden. 

Lisäksi merkitään hyväksyjän nimen selvennös ja asema organisaatiossa.

