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YLEISTA TIEDOTTAMISESTA

Mielikuvat, imago ja maine vaikuttavat ihmisten valintoihin ja paatoksiin. Mieivan luominen

voi vaatia aikaa ja johdonmukaista tiedottamistélilduva syntyy tekojen ja visuaalisen viestinnan
kautta. Yhdistysten ndkyminen ja esilla olo ovatdakin erittdin tarkea osa yhdistyksen
toimintaan. Tiedottamiseen kannattaa panostaakaai& vaatii aikaa, osaamista ja resursseja.
Yhdistyksen toiminnassa on yhta tarkeaa seka sis&tta ulkoinen tiedottaminen.

Tiedotuksessa kannattaa huomioidagttatiedottaa hyvissa ajoin ja muistuttaa lahempana.
Tiedottamisessa tehokasta on tdsma-tiedottamineistarsiis henkilokohtaistaa ja kohdentaa.
Hyoddynna oma ja yhdistyksen verkosto. Kayta useg®tuskanavaa, jotta tieto yhdistyksen
olemassa olosta on saatavilla helposti eri kohdeitjg Jos et tiedd, mik& on paras tapa tavoittaa
kohderyhma, kysy heilta itseltd&an, miten he haltiasada tiedon yhdistyksesta ja toiminnasta.

Kaikessa tiedottamisessa kannattaa huomioida ulkoasTarkista, etta teksti ja kuvat ovat
selkeita seka painojalki hyva. Kuvissa on vahvatj&ayta uusia ja ajankohtaisia valokuvia
varillisin&.

Tekstissd huomioitekstityyppi ja fonttikoko, kappalejako seké kisligja ilmaisutapa. Hauska ja
kepea oikein kirjoitettu teksti antaa positiividanvan. Teksti vaikuttaa siihen, miten asiaan
suhtaudutaan ja oikeinkirjoitus tuo uskottavuut@kstiin kannattaa kirjoittaa vain oleellinen,
teravoita siis tiedottamisesi karki.

Ideoita oman yhdistyksen tiedottamisen uudistamiseesaa yhdessa ideoiden, vaikka yhteisen
saunaillan merkeissa. Tiedotetta kannatta tehdikgdukea yhdessa — nain saad&agttoon
erilainen osaaminen ja on helpompi keksia uusiaiidelLehti-ilmoituksen osalta kannattaa tehda
yhteistyota lehden toimituksen kanssa. Tarvittapyyda tukea ja apua piiritoimistosta tai
keskustoimistosta. Tiedota myds heille omasta tonasta.

Suunnittele viestinta etukateen osana toiminnan suwnittelua. Voit aloittaa miettimalla
vastauksia seuraaviin kysymyksiin:

- Mika on toiminnan tavoite, enta viestinnan tavoite?

- Milla toimenpiteilla ja aikataululla viestitaan?

- Mikéa on kohderyhma, kenet halutaan viestilla taeai?

- Miten kohderyhma on tavoitettavissa, keinot ja keata

- Mita halutaan kertoa?

- Kuka hoitaa, kenella on vastuu viestinnasta?

- Miten viestinnan onnistumista seurantaan ja araaic®



SEURAAVIA ASIOITA JA VAIHTOEHTOJA KANNATTAA MIETIA, KUN
SUUNNITTELEE TIEDOTTAMISTA:

1) Esitteet ja tiedotteet

koko ja malli

kanteen kuva

mita yhdistys tekee

milla alueella toimii

miten paasee mukaan toimintaa, "paasyvaatimukset”
miksi toiminnassa ollaan mukana

mitéa jasenmaksu hinnalla saadaan

littymiskaavake, yhteystiedot

saataville nettisivuilta

2) limoitukset lehteen

yhdistyksen logosta tunnistaa helposti ja se kitAaihuomion

yksinkertainen ja selke& kuva, viestii nopeaststéinkyse — herattaa mielenkiinnon
ilmoitukseen "ilmavuutta”, ei likkaa tekstia

tekstin tasaus

sama fontti ja vari lisaavat selkeytta

ilmoituksen koko ja sijainti lehden aukeamalla

seurapalstaa lukevat eniten omat jasenet — sistgsitamisen valine

3) Puffit ja lehdistttiedotteet, lehtijutut

hyvin kirjoitettu selkeé ja lyhyt uutisen muotooinjéitettu, kansantajuisuus
pituus korkeintaan yksi A4, tiivistelma alkuun

otsikot osuviksi, kuvaavaan ja kiinnostavaan otsdtk helppo toimittajan tarttua
lehdistttiedotteen sisaltd: mita, missa, millointem ja miksi

l&hettajan tiedot, kenelta saa lisatietoja

yhdistys

paivays (lahetetty, viety)

selvita lehtien levikki ja valitse tiedotuksen kafta sopiva

lehtijutut vaikuttavampia ja luetumpia kuin makgetmoitukset

uutisarvo ja sisallon merkitys — miksi pitaisi jalkta, miksi kiinnostaa laajempaakin yleista
kiinnittyminen ajankohtaisiin tapahtumiin, yhteiskalliseen aiheeseen

valmis teksti helpottaa sen julkaisua

suhteet toimittajiin kannattaa pitaa ylla

4) Tilaisuudet, tapahtumat ja tiedotustilaisuudet

tiedotustilaisuus, kun kyseessa suurempi uutinamhja

yleisgtilaisuudelle saadaan julkisuutta ja tiedtawesinakkojutun kautta, mutta asian osalta
tarkeita ovat myos jalkikateen tehdyt jutut

muista teemaviikot ja vuosittaiset tilaisuudet



